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                                                                             АДМИНИСТРАЦИЯ

                                         КРАСНОПАРТИЗАСКОГО  СЕЛЬСКОГО  ПОСЕЛЕНИЯ

                                     РЕМОНТНЕНСКОГО РАЙОНА  РОСТОВСКОЙ  ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

21.12.2015                                                  № 123                                п.Краснопартизанский         

Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление разрешения на ввод объекта в эксплуатацию»

       В соответствии со статьей 55 Градостроительного кодекса РФ, Приказом Министерства строительства и жилищно – коммунального  хозяйства Российской Федерации от 19.02.2015 № 117/пр «Об утверждении формы разрешения на строительство и формы разрешения на ввод объекта в эксплуатацию», Федерального закона Российской Федерации от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», в целях приведения  в соответствие действующему законодательству,

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление разрешения на  ввод объекта в эксплуатацию» согласно приложению к настоящему постановлению.

2. Признать  утратившим силу постановление Администрации Краснопартизанского сельского поселения Ремонтненского района  от 30.12.2013  № 139 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги администрацией Краснопартизанского сельского поселения «Выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию». 
3. Настоящее постановление подлежит официальному опубликованию (обнародованию).
4. Контроль
 за исполнением данного постановления возложить на специалиста по вопросам ЖКХ, градостроительства , ГО и  ЧС.
    Глава Краснопартизанского 

    сельского поселения                                                                               П.Я. Сидоренко
Приложение

к постановлению 
Администрации

Краснопартизанского сельского поселения

от 21.12.2015 № 123
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

по предоставлению муниципальной услуги

«Предоставление разрешения на ввод объекта в эксплуатацию»

           Глава 1. Общие положения

            Статья 1. Цели и предмет административного регламента

1. Настоящий административный регламент  предоставления муниципальной услуги  «Предоставление разрешения на ввод объекта в эксплуатацию» разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги и создания комфортных условий для ее получения.

2. Настоящий административный регламент определяет порядок, сроки и последовательность действий при подготовке и выдаче разрешений на ввод объекта в эксплуатацию.

Статья 2. Основные понятия, используемые в административном регламенте

     1. В настоящем административном регламенте используются следующие основные понятия:

     1) заявитель - физическое или юридическое лицо либо их уполномоченные представители, обратившиеся в орган, предоставляющий муниципальные услуги, с запросом о предоставлении муниципальной услуги, выраженным в письменной форме.

     2) административный регламент - нормативный правовой акт, устанавливающий порядок предоставления муниципальной услуги и стандарт предоставления муниципальной услуги;

     3) предоставление муниципальных услуг в электронной форме - предоставление муниципальных услуг с использованием информационно-телекоммуникационных технологий.

     Глава 2.  Стандарт предоставления муниципальной услуги

     Статья 3. Наименование муниципальной услуги
       Предоставление разрешения на ввод объекта в эксплуатацию.

     Статья 4. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу 

             1. Муниципальная услуга предоставляется  Администрацией Краснопартизанского сельского поселения  Ремонтненского района Ростовской области (далее – Администрация) (ответственный –  специалист по вопросам ЖКХ, градостроительства, ГО и ЧС или муниципальным автономномным учреждением Ремонтненского района «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг»  (далее – МАУ «МФЦ»).
   2.  Администрация Краснопартизанского сельского поселения  Ремонтненского района не вправе требовать от заявителя предоставления документов, которые находятся в их распоряжении, распоряжении иных государственных органов, органов местного самоуправления, либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления, организаций в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, за исключением, если такие документы включены в перечень необходимых и обязательных.

           3. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги выдается:

·  в Администрации Краснопартизанского сельского поселения  Ремонтненского района;

· в МАУ «МФЦ»;

· посредством размещения в информационно — телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе сети Интернет).   

Сведения о местонахождении, контактных телефонах (телефонах для справок), интернет-адресах, адресах электронной почты: 

	Наименование муниципального органа, предоставляющего муниципальную услугу
	Адреса, номера телефонов, адреса электронной почты


	График работы 

муниципального органа

	1)Администрация Краснопартизанского сельского поселения Ремонтненского района Ростовской области

2)муниципальное автономное учреждение

Ремонтненского района  «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» 

	Юридический адрес:  347494, 

Ростовская область, Ремонтненский район,п.Краснопартизанский, ул.Центральная, 13а
-адрес электронной почты:  sp32343@donpac.ru;


телефон   8 (86379) 33-5-33.

Юридический адрес:  347480, Ростовская область, Ремонтненский район, с.Ремонтное, ул. Ленинская, дом № 92;

Фактический адрес: 347480, Ростовская область, Ремонтненский район, с.Ремонтное, ул. Ленинская, дом № 92;

-адрес электронной почты: 

 mfc. remont@ yandex.ru;


-телефон   8 (86379) 31-9-35

	5-ти дневная рабочая неделя. Выходные дни: суббота, воскресенье.
Рабочий день с - 8.00 по- 16.00.

Продолжительность рабочего дня - 8 часов.   

Перерыв для отдыха и питания начинается в 12.00 и заканчивается в 13.00.
6-ти дневная рабочая неделя. Выходные дни:  воскресенье.
Рабочие дни: понедельник, вторник, четверг, пятница, суббота с   - 9.00 по  -  18.00.

Среда: с 9.00 по 20.00

Продолжительность рабочего дня - 9 часов.   

Без перерыва




     Статья 5. Результат предоставления муниципальной услуги
1. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

1) предоставление  разрешения на ввод объекта в эксплуатацию;

2) отказ в предоставлении  разрешения на ввод объекта в эксплуатацию.

     Статья 6. Срок предоставления муниципальной услуги
     1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется постоянно.

     2. Общий срок исполнения муниципальной услуги (срок рассмотрения поступившего заявления и документов, предоставление разрешения либо письменного мотивированного отказа в  предоставлении  разрешения) не должен превышать 10 дней со дня поступления заявления. 

     3. Максимальное время ожидания в очереди при подаче документов для предоставления Муниципальной услуги не должно превышать 15 минут.

    Максимальное время ожидания в очереди для получения консультации не должно превышать 15 минут.
4. При обслуживании заявителей - ветеранов Великой Отечественной войны и инвалидов I и II (нерабочей) групп с помощью электронной системы управления очередью, используется принцип приоритетности по отношению к другим заявителям, заключающийся в возможности сдать документы на получение муниципальной услуги вне основной очереди. При этом такие заявители вместе с полученным талоном специалистам МФЦ, осуществляющим прием, выдачу документов и консультирование, предъявляют документы, подтверждающие их принадлежность к указанной категории лиц.
     Статья 7. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги

Нормативное правовое регулирование отношений, возникающих в связи с предоставлением настоящей муниципальной услуги, осуществляется в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации:

- Градостроительный кодекс РФ от 29.12.2004 № 190-ФЗ (ч. 9 ст. 55); 

- Федеральный закон от 29.12.2004 № 191-ФЗ «О введении в действие Градостроительного кодекса РФ»;

- Федеральный закон от 21.07.1997 № 122-ФЗ «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним»;

- Приказ Министерства строительства и жилищно-коммунального хозяйства РФ от  19.02.2015 № 117/пр «Об утверждении формы разрешения на строительство и формы разрешения на ввод объекта в эксплуатацию»;
- муниципальные   правовые акты

  - Федеральный закон от 24.11.1995 № 181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации»; 
     Статья 8. Перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги.

Для предоставления муниципальной услуги в Администрацию поселения или МАУ «МФЦ» необходимо представить следующие документы:
1. Заявление о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию (оригинал-1);
2. Правоустанавливающие документы на земельный участок (копия при предъявлении оригинала-1):

2.1. Свидетельство о праве собственности на землю (выданное земельным комитетом, исполнительным комитетом Совета народных депутатов);
2.2. Государственный акт о праве пожизненного наследуемого владения земельным участком (праве постоянного (бессрочного) пользования земельным участком) (выданный исполнительным комитетом Совета народных депутатов);
2.3. Договор на передачу земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование (выданный исполнительным комитетом Совета народных депутатов);
2.4. Свидетельство о пожизненном наследуемом владении земельным участком (выданное исполнительным комитетом Совета народных депутатов);
2.5 Свидетельство о праве бессрочного (постоянного) пользования землей (выданное земельным комитетом, исполнительным комитетом Совета народных депутатов);
2.6 Договор аренды земельного участка (выданный органом местного самоуправления или заключенный между гражданами и (или) юридическими лицами);
2.7. Договор купли-продажи (выданный органом местного самоуправления или заключенный между гражданами и (или) юридическими лицами);
2.8. Договор мены (заключенный между гражданами и (или) юридическими лицами);
2.9. Договор дарения (заключенный между гражданами и (или) юридическими лицами);
2.10. Договор о переуступке прав (заключенный между гражданами и (или) юридическими лицами);
2.11. Типовой договор о предоставлении в бессрочное пользование земельного участка под строительство индивидуального жилого дома (выданный органом местного самоуправления, исполнительным комитетом Совета народных депутатов;
2.12. Решение суда;
3. Градостроительный план земельного участка или в случае строительства, реконструкции линейного объекта проект планировки территории и проект межевания территории (копия при предъявлении оригинала-1);
4. Разрешение на строительство(копия при предъявлении оригинала-1);
5. Акт приемки объекта капитального строительства (в случае осуществления строительства, реконструкции на основании договора) (оригинал-1);
6. Документ, подтверждающий соответствие построенного, реконструированного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов и подписанный лицом, осуществляющим строительство (оригинал-1);
6.1. Справка подрядчика о соответствии;
6.2. Заключение подрядчика о соответствии;
6.3. Акт о соответствии;
7. Документ, подтверждающий соответствие параметров построенного, реконструированного объекта капитального строительства проектной документации, в том числе требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности объекта капитального строительства приборами учета используемых энергетических ресурсов, и подписанный лицом, осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим строительство, и застройщиком или техническим заказчиком в случае осуществления строительства, реконструкции на основании договора, а также лицом, осуществляющим строительный контроль, в случае осуществления строительного контроля на основании договора), за исключением случаев осуществления строительства, реконструкции объектов индивидуального жилищного строительства(оригинал-1);
7.1. Справка подрядчика о соответствии;
7.2. Заключение подрядчика о соответствии;
7.3. Акт о соответствии;
8. Документы, подтверждающие соответствие построенного, реконструированного объекта капитального строительства техническим условиям и подписанные представителями организаций, осуществляющих эксплуатацию сетей инженерно-технического обеспечения (при их наличии) (оригинал-1);
8.1. Заключение ресурсоснабжающей организации, осуществляющей эксплуатацию сетей инженерно-технического обеспечения;
8.2. Справка ресурсоснабжающей организации, осуществляющей эксплуатацию сетей инженерно-технического обеспечения;
9. Схема, отображающая расположение построенного, реконструированного объекта капитального строительства, расположение сетей инженерно-технического обеспечения в границах земельного участка и планировочную организацию земельного участка и подписанная лицом, осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим строительство, и застройщиком или техническим заказчиком в случае осуществления строительства, реконструкции на основании договора), за исключением случаев строительства, реконструкции линейного объекта(оригинал-1);
10. Заключение органа государственного строительного надзора (в случае, если предусмотрено осуществление государственного строительного надзора) о соответствии построенного, реконструированного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов и проектной документации, в том числе требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности объекта капитального строительства приборами учета используемых энергетических ресурсов(оригинал-1);
11. Заключение федерального государственного экологического надзора в случаях, предусмотренных частью 7 статьи 54 Градостроительного кодекса(оригинал-1);
12. Документ, подтверждающий заключение договора обязательного страхования гражданской ответственности владельца опасного объекта за причинение вреда в результате аварии на опасном объекте в соответствии с законодательством РФ об обязательном страховании гражданской ответственности владельца опасного объекта за причинение вреда в результате аварии на опасном объекте (Полис страхования гражданской ответственности опасных объектов), (копия при предъявлении оригинала-1);

13. Технический план(копия при предъявлении оригинала-1);
14. Акт приемки выполненных работ по сохранению объекта культурного наследия, утвержденный соответствующим органом охраны объектов культурного наследия, определенным Федеральным законом от 25.06.2002 № 73-ФЗ «Об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации» (при проведении реставрации, консервации, ремонта этого объекта и его приспособления для современного использования) (выданный министерством культуры Ростовской области на объекты федерального значения, за исключением отдельных объектов культурного наследия, перечень которых устанавливается Правительством Российской Федерации, регионального значения, выявленные объекты культурного наследия, расположенные на территории Ростовской области) (оригинал-1);
15. В случае если копии документов не заверены в установленном порядке, вместе с копиями предъявляются оригиналы.

           Документы, указанные в пунктах 1, 5, 6, 7, 8, 9, 12, 14,  — предоставляются заявителем самостоятельно.

Документы, указанные в пунктах 2, 3, 4, 10, 11, 13, — запрашиваются органами местного самоуправления и/или МАУ «Многофункциональный центр предоставления государственных и  муниципальных услуг» Ремонтненского района в государственных органах, органах местного самоуправления и подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организациях в распоряжении которых находятся указанные документы, если они не были предоставлены заявителем самостоятельно.

     Статья 9.  Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

1. Основанием для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги по предоставлению разрешений на ввод объекта в эксплуатацию является установление несоответствия заявления требованиям, установленным пунктом 1  статьи 8 настоящего административного регламента, а также несоответствие комплектности представленных документов.

2. Отказ в принятии документов не является препятствием для повторной подачи документов. Повторная подача полного пакета документов возможна при условии устранения оснований, вызвавших отказ. 

     Статья 10. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги
1.  Отсутствие документов, предусмотренных пунктом 1 статьи 8 настоящего административного регламента.

2. Несоответствие объекта капитального строительства требованиям градостроительного плана земельного участка.

3. Несоответствие объекта капитального строительства требованиям, установленным в разрешении на строительство.

4. Несоответствие параметров построенного, реконструированного объекта капитального строительства проектной документации. Данное основание не применяется в отношении объектов индивидуального жилищного строительства.

5. Отсутствие права у заявителя и соответствующих полномочий на получение услуги.

6. Представление заявителем документов, оформленных не в соответствии с установленным порядком (наличие исправлений, серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание, отсутствие обратного адреса и др.).

7. Невозможность подготовки запрашиваемого документа в силу обстоятельств, неизвестных при приеме документов и выявленных в процессе оказания услуги.

8. Обращение заявителя с просьбой об отказе в процессе подготовки документов.

Так же основанием для отказа в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию является невыполнение застройщиком требований, предусмотренных частью 18 ст. 51 ГрК РФ. В таком случае, разрешение на ввод объекта в эксплуатацию предоставляется только после передачи безвозмездно в орган местного самоуправления, выдавший разрешение на строительство, сведений о площади, о высоте и об этажности планируемого объекта капитального строительства, о сетях инженерно-технического обеспечения, одного экземпляра копии результатов инженерных изысканий и по одному экземпляру копий разделов проектной документации, предусмотренных пунктами 2, 8 - 10 части 12 ст. 48 ГрК РФ, или одного экземпляра копии схемы планировочной организации земельного участка с обозначением места размещения объекта индивидуального жилищного строительства.

           Статья 11. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания .
           Муниципальная услуга «Предоставление разрешения на ввод объекта в эксплуатацию» предоставляется  бесплатно.

           Статья 12. Показатели доступности и качества муниципальной услуги

     1. Основными принципами предоставления муниципальной услуги являются:

     1) правомерность предоставления муниципальной услуги;

     2) заявительный порядок обращения за предоставлением муниципальной услуги;

     3) открытость деятельности Администрации Краснопартизанского сельского поселения Ремонтненского района.
2.Показатели доступности услуги для инвалидов:

- сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи на объектах;

- допуск на объекты сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;

- допуск на объекты собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение, выданного в соответствии с приказом Министерства труда и социальной защиты Российской Федерации от 22.06.2015 № 386н;

- оказание сотрудниками, предоставляющими услуги, иной необходимой инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению услуг
и использованию объектов наравне с другими лицами.

     3. При получении муниципальной услуги заявители имеют право на:

     1) получение полной, актуальной и достоверной информации о порядке предоставления муниципальной услуги;

     2) досудебное (внесудебное) рассмотрение жалоб (претензий) в процессе получения муниципальной услуги.
         Глава 3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме.
         Статья 13. Административные процедуры 

     1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

     1) регистрация и рассмотрение поступившего заявления на выдачу разрешения на ввод объекта в эксплуатацию;

     2) выезд на место с целью определения возможности выполнения просьб, указанных в заявлении (при необходимости);

     3) подготовка мотивированного ответа в письменном виде (в случае отказа или необходимости получения дополнительной информации от заявителя);

     4) подготовка и выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию.

2. Последовательность административных процедур исполнения муниципальной услуги представлена блок-схемой в Приложении 2 к настоящему административному регламенту.

          Статья 14. Требования к порядку предоставления муниципальной услуги

     1. Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги:      

     1) информация о муниципальной услуге предоставляется с использованием средств телефонной связи, при личном письменном или устном обращении заявителя в Администрацию поселения  или МАУ Ремонтненского района  «Многофункциональный центр по предоставлению государственных и муниципальных услуг», а также посредством размещения в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети Интернет), в средствах массовой информации;

     2) информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги проводится в рабочее время ответственным специалистом (при личном обращении, по телефону, устно или письменно) безвозмездно; 

     3) при информировании по письменным запросам ответ направляется почтой в адрес заявителя либо передается непосредственно заявителю в срок, не превышающий 30 календарных дней с момента поступления письменного запроса;

     4) при ответах на телефонные звонки и устные обращения заявителей,  должностное лицо обязано подробно и в вежливой (корректной) форме информировать обратившихся по интересующим вопросам:

     а) разъяснять требования Законодательства РФ, Ростовской области, нормативно-правовых актов  по вопросу предоставления  разрешений на ввод объектов в эксплуатацию;

    б) довести основные положения имеющихся законодательных и нормативно-правовых актов, инструкций и правил;

     в) выработать и довести до заявителя конкретные рекомендации по решению заявленного вопроса;

     г) ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в которую позвонил гражданин, фамилии, имени, отчества и должности специалиста, принявшего телефонный звонок;

     д) при невозможности специалиста, принявшего телефонный звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию; 

     е) время разговора не должно превышать 10 минут.

     Для получения сведений об исполнении услуги заявителем указываются  (называются специалисту) дата, фамилия, имя, отчество заявителя. Заявителю предоставляются сведения о том, на каком этапе исполнения услуги находится  представленный им пакет документов.
Статья 15. Требования к помещению, в котором предоставляется

Муниципальная услуга

1. Помещения, выделенные для предоставления Муниципальной услуги, должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам.

2. Для ожидания гражданам отводится специальное место, оборудованное стульями.

3. Рабочие места работников, осуществляющих рассмотрение обращений граждан, оборудуются средствами вычислительной техники (как правило, один компьютер с доступом к информационным ресурсам Администрации, информационно-справочным системам) и оргтехникой, позволяющими организовать исполнение функции в полном объеме (выделяются бумага, расходные материалы, канцелярские товары в количестве, достаточном для исполнения функции по рассмотрению обращении граждан).

4. Места для проведения личного приема граждан оборудуются стульями, столами, обеспечиваются канцелярскими принадлежностями для написания письменных обращений, информационными стендами.

5. В местах предоставления Муниципальной услуги предусматривается оборудование доступных мест общественного пользования (туалетов).

6. Помещения оборудуются пандусами, специальными ограждениями и перилами, обеспечиваются беспрепятственное передвижение и разворот инвалидных колясок. Предусматривается выделение окна на предоставление услуг для обслуживания заявителей с ограниченными физическими возможностями в стороне от входа с учетом беспрепятственного подъезда и поворота колясок.

Для обслуживания заявителей с ограниченными физическими возможностями должны быть обеспечены:

- условия для беспрепятственного доступа к объектам и предоставляемым в них услугам;

- возможность самостоятельного или с помощью сотрудников, предоставляющих услуги, передвижения по территории, на которой расположены объекты, входа в такие объекты и выхода из них;

- возможность посадки в транспортное средство и высадки из него перед входом в объекты, в том числе с использованием кресла-коляски и при необходимости с помощью сотрудников, предоставляющих услуги;

- надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к объектам и услугам с учетом ограничений их жизнедеятельности;

- дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля.

Статья 16. Показатели доступности муниципальной услуги.

1. Показателями доступности муниципальной услуги являются:

- снижение количества взаимодействий физических и юридических лиц 
с должностными лицами органов местного самоуправления при получении муниципальной услуги;

- возможность получать муниципальную услугу своевременно
и в соответствии со стандартом предоставления муниципальной услуги;

- возможность получать полную, актуальную и достоверную информацию о порядке предоставления муниципальной услуги;

- возможность получать информацию о результате предоставления муниципальной услуги;

2. Основные требования к качеству предоставления муниципальной услуги:

- своевременность предоставления муниципальной услуги;

- достоверность и полнота информирования заявителя о ходе рассмотрения его обращения;

- создание комфортных условий при предоставлении муниципальной услуги;

- удобство и доступность получения заявителем информации о порядке предоставления муниципальной услуги.

3. Показателями качества предоставления муниципальной услуги являются срок рассмотрения заявления, отсутствие или наличие жалоб на действия (бездействие) должностных лиц.

4.  Показатели доступности услуги для инвалидов:

- сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи на объектах;

- допуск на объекты сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;

- допуск на объекты собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение, выданного в соответствии с приказом Министерства труда и социальной защиты Российской Федерации от 22.06.2015 № 386н;

- оказание сотрудниками, предоставляющими услуги, иной необходимой инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению услуги использованию объектов наравне с другими лицами.

          Глава 4. Формы контроля за исполнением административного регламента

          Статья 17. Контроль за соблюдением и исполнением должностными лицами действий по выполнению настоящего административного регламента, ответственность должностных лиц.
          Должностное лицо, уполномоченное исполнять муниципальную услугу, несет персональную ответственность за соблюдение сроков, порядка, качества, режимов ее осуществления, подготовку документов, прием документов предоставляемых заявителями, за полноту, грамотность, доступность проведенного консультирования, за правильность выполнения административных процедур, контроль соблюдения требований к составу документов, нормативных правовых актов и муниципальных актов органов местного самоуправления  в соответствии с законодательством Российской Федерации.

            Статья 18. Контроль за полнотой и качеством осуществления муниципальной услуги:
1. Контроль за полнотой и качеством осуществления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений порядка регистрации и рассмотрения заявлений и документов и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.

 2. Контроль за исполнением муниципальной услуги осуществляется путем проведения:

1) плановых проверок соблюдения и исполнения должностными лицами положений настоящего административного регламента, иных документов, регламентирующих деятельность по исполнению муниципальной услуги;

2) внеплановых проверок соблюдения и исполнения должностными лицами положений настоящего административного регламента, осуществляемых по обращениям физических и юридических лиц, индивидуальных предпринимателей.

3. Плановые проверки проводятся уполномоченным  Главой  поселения должностным лицом.

4. В ходе плановых проверок проверяется:
1) знание ответственным специалистом требований настоящего административного регламента, нормативных правовых актов, устанавливающих требования к исполнению муниципальной услуги;

2) соблюдение ответственным специалистом сроков и последовательности исполнения административных процедур;

3) правильность и своевременность информирования заявителей об изменении административных процедур, предусмотренных настоящим административным регламентом;

4) устранение нарушений и недостатков, выявленных в ходе предыдущей плановой проверки.

5. Периодичность осуществления контроля за полнотой и качеством исполнения муниципальной услуги устанавливается Главой поселения. 

6. Должностное лицо несет ответственность за решения и действия (бездействия), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги, а также по результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей, в соответствии с законодательством Российской Федерации.

7. Персональная ответственность должностного лица закрепляется в его должностной инструкции.

           Глава 5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих

          Статья 19. Порядок обжалования 

     1. Получатели муниципальной услуги имеют право на обжалование решений, принятых в ходе предоставления муниципальной услуги, действий или бездействия специалистов  и должностных лиц органов, участвующих в оказании муниципальной услуги в вышестоящие органы  в досудебном и судебном порядке.

     2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования могут быть:

     1) нарушение установленного срока предоставления муниципальной услуги;

     2) иные нарушения требований административного регламента.

     3. Заявитель имеет право обратиться в Администрацию поселения с жалобой лично (в устной или письменной форме) или направить письменную жалобу. Все жалобы подлежат обязательному рассмотрению. Жалобы в устной форме рассматриваются по общему правилу в ходе личного приема. Жалобы, поданные  в письменной форме, подлежат обязательной регистрации в порядке, установленном действующим законодательством. 

4. В письменном обращении указываются:

а) наименование органа, в которое направляется письменное обращение, либо соответствующее должностное лицо;

б) фамилия, имя; отчество заявителя либо полное наименование для юридического лица;

в) почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, контактный телефон;

г) суть обращения;

д) личная подпись (подпись уполномоченного представителя) и дата. Письменное обращение должно быть написано разборчивым почерком, позволяющим рассмотреть поступившее обращение.

     5. Заявитель вправе обратиться с заявлением или жалобой непосредственно к Главе поселения или должностному лицу, допустившему, по его мнению, нарушение административного регламента, совершившему действия (бездействия) или принявшему решение, нарушающие предположительно права и законные интересы заявителя, рассмотрение жалобы должностным лицом осуществляется в порядке, предусмотренном настоящим административным регламентом. 

     6. Для обжалования действий (бездействия) и решений, осуществленных (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги, заявитель вправе по письменному заявлению получить копии документов и информацию, необходимые для обоснования и рассмотрения его жалобы.

     7. О результатах рассмотрения обращения (жалобы) гражданин информируется в письменной форме:

     1) жалоба подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего государственную услугу, органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, или органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений — в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации;

      2) в исключительных случаях, а также в случае направления запроса в органы государственной власти, органы местного самоуправления для получения необходимых для рассмотрения обращения документов, срок рассмотрения обращения может быть продлен на срок не более чем тридцать дней, о чем заявитель уведомляется в письменной форме.

     8. Основанием для отказа заявителю в рассмотрении обращения (жалобы)  является отсутствие сведений о заявителе, указанных в части 4 настоящей статьи, а также содержание в обращении (жалобе) нецензурных выражений.

     9. Соответствующее уведомление направляется заявителю в срок не позднее 15 календарных дней с момента получения жалобы в следующих случаях:

     1) при получении письменной жалобы, в которой содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, должностное лицо вправе оставить жалобу без ответа по существу поставленных в ней вопросов и сообщить гражданину, направившему жалобу, о недопустимости злоупотребления правом;

     2) в том случае если текст письменной жалобы не поддается прочтению, ответ на жалобу не дается, о чем сообщается гражданину, направившему жалобу, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению;

     3) обращение, в котором обжалуется судебное решение, возвращается заявителю с разъяснением порядка обжалования данного судебного решения.

     10. Если  в результате рассмотрения обращения (жалобы) доводы заявителя признаны обоснованными, то принимается решение о привлечении к ответственности должностного лица, допустившего нарушение в ходе исполнения муниципальной услуги требований действующего законодательства, настоящего административного регламента и повлекшее за собой обращение.

     11. Если в ходе рассмотрения обращение (жалоба) признано (-а) необоснованным (-ой), заявителю направляется сообщение о результате рассмотрения обращения (жалобы) с указанием причин, почему оно (она) признано (-а) необоснованным (-ой).

      12. Обращение (жалоба) считается разрешенным (-ой), если рассмотрены все поставленные в нем (ней) вопросы, приняты необходимые меры и даны письменные ответы по существу всех поставленных в обращении (жалобе) вопросов.

     13. За допущенные нарушения административного регламента, за необоснованный отказ от рассмотрения жалобы (заявления, обращения) и отказ от её (их) удовлетворения, в случае если это происходит неоднократно или систематически, виновные должностные лица несут дисциплинарную ответственность.

     14. Заявитель вправе обжаловать действия (бездействие) и решения, осуществленные (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги, в судебном порядке в соответствии с действующим законодательством.

Приложение 1

к административному регламенту 

по предоставлению муниципальной 

услуги «Предоставление разрешения 

на ввод объекта  в эксплуатацию»

Бланк заявления

Главе администрации

Краснопартизанского сельского поселения

ЗАЯВЛЕНИЕ

(физического лица, индивидуального предпринимателя)

	о предоставлении разрешения на ввод объекта в эксплуатацию

Я,____________________________________________________________________

(полностью фамилия, имя и отчество (при наличии) заявителя)
паспорт: серия ______________ № ______________код подразделения__________

_______________________________________________________________________

(иной документ, удостоверяющий личность)

выдан «___» ____________ года___________________________________________,                                                                                                 (когда и кем выдан)
проживающий (ая) по адресу_____________________________________________,                               (полностью адрес постоянного или преимущественного проживании)

контактный телефон (при наличии)______________________________________,

действующий (ая) по доверенности, удостоверенной_________________________

(Ф.И.О. нотариуса, округ)

______________________ «___» ____________года № в реестре________________

по иным основаниям ____________________________________________________

(наименование и реквизиты документа)

от имени______________________________________________________________,

(полностью фамилия, имя и отчество (при наличии)  доверителя)

проживающего (ей) по адресу_____________________________________________

(полностью адрес постоянного или преимущественного проживания)
паспорт: серия __________ №________________ код подразделения____________

______________________________________________________________________

(иной документ, удостоверяющий личности

выдан «___» ___________ года___________________________________________.

(когда и кем выдан)

Прошу Вас выдать Разрешение на ввод объекта в эксплуатацию: ________________________________________________________________________________,

(жилое здание, офисное здание и т.п.)

на земельном участке по адресу: ________________________________________.

1.  Сведения о земельном участке:
1.1. площадь _____________ м2;

1.2. кадастровый №___________________________________________________;

1.3. право пользования земельным участком ______________________________

________________________________________________________________________________

(собственность, аренда, безвозмездное срочное пользование, постоянное (бессрочное) пользование и др.)

1.4. реквизиты документа, удостоверяющего право пользования заявителем земельным участком ___________________________________________________________

_____________________________________________________________________

2.  Информация, необходимая для направления межведомственных запросов:

2.1. Реквизиты градостроительного плана ________________________________.

2.1.1. Дата выдачи и кем выдан градостроительный план____________________ ____________________________________________________________________.

2.2. Реквизиты разрешения на строительство ______________________________ ____________________________________________________________________.

2.3. Технический план выполнен ________________________________________

____________________________________________________________________.

(наименование организации технической инвентаризации, дата выполнения)

2.4. Дата выполнения технического плана ________________________________.
2.5. Региональная служба государственного строительного надзора Ростовской области с целью получения сведений о Заключении органа государственного строительного надзора о соответствии построенного, реконструированного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов и проектной документации____________________________________________.

Результат муниципальной услуги прошу предоставить (напротив необходимого
пункта поставить значок √ ):

□ почтой;

□ на руки по месту сдачи заявки.

Документы, представленные для оказания услуги, и сведения, указанные в заявлении, достоверны. Выписку получил (а).

«_____» _______________ 20 ____ года
______________________ / __________________________________________________________/

(подпись заявителя)            (полностью фамилия, имя и отчество (при наличии) заявителя)

№ записи в электронной базе входящих документов ________________________________________

Документы прилагаются согласно Выписке (описи).

Примечания________________________________________________________________________

На обработку персональных данных согласен ___________________________________________




Приложение 2
к административному регламенту 

по предоставлению муниципальной 
услуги «Предоставление разрешения 

на ввод объекта  в эксплуатацию»

Бланк заявления

Главе администрации

Краснопартизанского сельского поселения

ЗАЯВЛЕНИЕ

(юридического лица)
о предоставлении разрешения на ввод объекта в эксплуатацию
	________________________________________________________________________________
(полное наименование юридического лица)

ИНН_________________________ КПП __________________ ОГРН _____________________,
действующего на основании:

□-Устава; □-Положения; □-иное (указать вид документа)____________________________,
зарегистрированного ____________________________________________________
(кем и когда зарегистрировано юридическое лицо)

____________________________________________________________________.

Документ, подтверждающий государственную регистрацию юридического лица ___________________________________________________ от «___»____________20___года
(наименование и реквизиты документа)

выдан «___» ______________ года__________________________________________________
(когда и кем выдан)

Адрес (место нахождения) постоянно действующего исполнительного органа (в случае отсутствия - иного органа или лица, имеющих право действовать от имени юридического лица без доверенности)___________________________________________________________
________________________________________________________________________________
В лице _______________________________________________________________
(должность, представитель, Ф.И.О. полностью)

паспорт: серия _____________ № _____________ код подразделения _____________________
________________________________________________________________________________

(иной документ, удостоверяющий личность)

выдан «___» ____________ года ____________________________________________________
(когда и кем выдан)

адрес проживания _______________________________________________________
(полностью место постоянного или преимущественного проживания)
контактный телефон (при наличии)_____________, действующий от имени юридического лица:

· без доверенности (указывается лицом, имеющим право действовать от имени юридического лица без доверенности в силу закона или учредительных документов);
· на основании доверенности, удостоверенной ______________________________
(Ф.И.О. нотариуса, округ)

____________________________________________________________________
 «______» __________________ года, № в реестре _____________________________________
(  иным основаниям ______________________________________________________________
(наименование и реквизиты документа)

Прошу Вас выдать Разрешение на ввод объекта в эксплуатацию: _______________________________________________________________________________,
(жилое здание, офисное здание и т.п.)

на земельном участке по адресу: _______________________________________.

1.  Сведения о земельном участке:
1.1. площадь _____________ м2;

1.2. кадастровый №___________________________________________________;

1.3. право пользования земельным участком _____________________________
_______________________________________________________________________________
(собственность, аренда, безвозмездное срочное пользование, постоянное (бессрочное) пользование и др.)

1.4. реквизиты документа, удостоверяющего право пользования заявителем земельным участком ___________________________________________________________
____________________________________________________________________

2.  Информация, необходимая для направления межведомственных запросов:

2.1. Реквизиты градостроительного плана _______________________________. 
2.2. Реквизиты разрешения на строительство _____________________________.

2.3. Технический план выполнен _______________________________________.

____________________________________________________________________.
(наименование организации технической инвентаризации, дата выполнения)
2.4. Дата выполнения технического плана _______________________________.
2.5. Региональная служба государственного строительного надзора Ростовской области с целью получения сведений о Заключении органа государственного строительного надзора о соответствии построенного, реконструированного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов и проектной документации____________________________________________.
Результат муниципальной услуги прошу предоставить (напротив необходимого пункта поставить 
значок √ ):
□  почтой;

□  на руки по месту сдачи заявки.
Документы, представленные для оказания услуги, и сведения, указанные в заявлении достоверны. Выписку получил (а).

«_____» _______________ 20 ____ года
________________________ / __________________________________________/

(подпись заявителя)
(полностью фамилия, имя и отчество (при наличии) заявителя)

№ записи в электронной базе входящих документов ___________________________________

Документы прилагаются согласно Выписке (описи).

Примечания_____________________________________________________________________


	


На обработку персональных данных согласен _______________

Приложение 3
к административному регламенту 

по предоставлению муниципальной 

услуги «Предоставление разрешения 

на ввод объекта  в эксплуатацию»
блок-схема

предоставления МУНИЦИПАЛЬНОЙ услуги
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Передача разрешения на строительство заявителю, МФЦ, либо подготовка почтового направления





Консультирование, прием и регистрация заявления и комплекта документов  в МФЦ либо Администрации Краснопартизанского сельского поселения, запрос документов по межведомственному взаимодействию








Проверка комплекта документов на соответствие требованиям настоящего административного регламента, запрос документов по межведомственному взаимодействию





Подготовка разрешения на ввод объекта в эксплуатацию





Подготовка мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги

















Выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию либо мотивированного отказа заявителю 








Соответствуют предъявляемым требованиям








Не соответствуют предъявляемым требованиям











