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АДМИНИСТРАЦИЯ 
КРАСНОПАРТИЗАНСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ 
30.12.2019                                        п.Краснопартизанский                                             №103
	 Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление разрешения на ввод объекта в эксплуатацию»



В соответствии со статьей 55 Градостроительного кодекса РФ, Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Приказом Министерства строительства и жилищно – коммунального  хозяйства Российской Федерации от 19.02.2015 № 117/пр «Об утверждении формы разрешения на строительство и формы разрешения на ввод объекта в эксплуатацию», на основании постановления Администрации Краснопартизанского сельского поселения от 04.10.2010 № 270 «О порядке разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг (исполнения муниципальных функций)»,  в целях приведения  в соответствие действующему законодательству, 

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление разрешения на  ввод объекта в эксплуатацию» согласно приложению к настоящему постановлению.
2. Признать  утратившим силу постановление Администрации Краснопартизанского сельского поселения  от 21.12.2015 №123 «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной  услуги «Предоставление разрешения на ввод объекта в эксплуатацию».
3. Опубликовать настоящее постановление на официальном сайте администрации Краснопартизанского сельского поселения.

4. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава Администрации 
Краснопартизанского сельского поселения                                                        А. А. Петренко 
Приложение №1
к постановлению

Администрации

Краснопартизанского сельского поселения

от 30.12.2019 №103
1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
Настоящий Административный регламент разработан в целях повышения качества и доступности предоставления муниципальной услуги «Предоставление разрешения на ввод объекта в эксплуатацию» (далее - услуга).

1.1.  Предмет регулирования административного регламента

Предметом регулирования настоящего Административного регламента является определение стандарта предоставления Администрацией Краснопартизанского сельского поселения (далее – Администрация) муниципальной услуги, состава, последовательности и сроков выполнения административных процедур, требований к порядку их выполнения, а также форм контроля за предоставлением услуги и досудебного (внесудебного) порядка обжалования решений и действий (бездействия) должностных лиц при осуществлении полномочий по предоставлению услуги гражданам   Краснопартизанского сельского поселения.
1.2. Круг заявителей

Описание заявителей, имеющих право на получение муниципальной услуги.
Заявителем является физическое или юридическое лицо либо их уполномоченные представители, обратившиеся в орган, предоставляющий муниципальные услуги, с запросом о предоставлении муниципальной услуги, выраженным в письменной форме.
1.3. Требования к порядку информирования о 
предоставлении муниципальной услуги
1.3.1 Порядок информирования муниципальной услуги.
1) Сведения о местонахождении, контактных телефонах (телефонах для справок), интернет-адресах, адресах электронной почты (Приложение 1).

1.3.2 Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги:     
1) информация о муниципальной услуге предоставляется с использованием средств телефонной связи, при личном письменном или устном обращении заявителя в Администрацию или МАУ «Многофункциональный центр по предоставлению государственных и муниципальных услуг», в том числе информационных стендов, а также посредством размещения в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети Интернет), в средствах массовой информации;

2) Услуга может осуществляться через многофункциональный центр в соответствии с Соглашением о взаимодействии между МАУ «МФЦ» и Администрацией (далее – Соглашение). Соглашение размещается на официальном сайте  Администрации Краснопартизанского сельского поселения  в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»: http:// krpartizansp.ru, на Портале сети МФЦ: http://remontnoe.mfc61.ru/;
3) информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги проводится в рабочее время ответственным специалистом Администрации (при личном обращении, по телефону, устно или письменно) безвозмездно;
4) при информировании по письменным запросам ответ направляется почтой в адрес заявителя либо передается непосредственно заявителю в срок, не превышающий 30 календарных дней с момента поступления письменного запроса;

5) при ответах на телефонные звонки и устные обращения заявителей должностные лица обязаны подробно и в вежливой (корректной) форме информировать обратившихся по интересующим вопросам;
а) разъяснять требования Законодательства РФ, Ростовской области, нормативно-правовых актов Краснопартизанского сельского поселения по вопросу предоставления разрешений на ввод объектов в эксплуатацию;

б) довести основные положения имеющихся законодательных и нормативно-правовых актов, инструкций и правил;

в) выработать и довести до заявителя конкретные рекомендации по решению заявленного вопроса;

г) ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в которую позвонил гражданин, фамилии, имени, отчества и должности специалиста, принявшего телефонный звонок;

д) при невозможности специалиста, принявшего телефонный звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо или же обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию; 

е) время разговора не должно превышать 10 минут.

 Для получения сведений об исполнении услуги заявителем указываются (называются специалисту) дата, фамилия, имя, отчество заявителя. Заявителю предоставляются сведения о том, на каком этапе исполнения услуги находится представленный им пакет документов. 

2. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

2.1. Наименование муниципальной услуги
«Предоставление разрешения на ввод объекта в эксплуатацию».
2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу
2.2.1 Муниципальная услуга предоставляется Администрацией Краснопартизанского сельского поселения Ремонтненского района Ростовской области.

При предоставлении муниципальной услуги в качестве уполномоченного органа на территории Краснопартизанского сельского поселения выступает Администрация Краснопартизанского сельского поселения» (далее «Отдел») или муниципальное автономное учреждение Ремонтненского района «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – МАУ «МФЦ»).
2.2.2 Администрация не вправе требовать от заявителя предоставления документов, которые находятся в их распоряжении, распоряжении иных государственных органов, органов местного самоуправления, либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления, организаций в соответствии нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, за исключением, если такие документы включены в перечень необходимых и обязательных.

2.2.3 Информация о порядке предоставления муниципальной услуги выдается:

            • в Администрации Краснопартизанского сельского поселения;

• в МАУ «МФЦ»;

• посредством размещения в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе сети Интернет).   
2.3. Результат предоставления муниципальной услуги.
Результатом предоставления муниципальной услуги является:

- предоставление разрешения на ввод объекта в эксплуатацию;

- отказ в предоставлении разрешения на ввод объекта в эксплуатацию.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги
Предоставление муниципальной услуги осуществляется постоянно.

Общий срок исполнения муниципальной услуги (срок рассмотрения поступившего заявления и документов, предоставление разрешения либо письменного мотивированного отказа в предоставлении разрешения) не должен превышать 7 дней со дня поступления заявления. 
2.5. Нормативные правовые акты, регулирующие              

предоставление муниципальной услуги
Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление услуги, размещены на официальном сайте Администрации Краснопартизанского сельского поселения www.krpartizansp.ru , на Едином портале с указанием их реквизитов и источников официального опубликования, а также указаны в Приложении 7 настоящего административного регламента.

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в 
соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления

муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и
обязательными для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем, способы их получения заявителями, в том числе в электронной форме, порядок их представления и способы подачи
Для получения муниципальной услуги заявитель выбирает форму предоставления муниципальной услуги:

• очная форма предоставления муниципальной услуги;

• заочная форма предоставления муниципальной услуги;

• предоставление муниципальной услуги через МФЦ.

Также выбирается вариант предоставления документов - в бумажном, электронном виде.

При выборе очной формы предоставления муниципальной услуги заявитель обращается в Администрацию или МФЦ и выбирает вариант предоставления указанных документов.

  При выборе заочной формы предоставления муниципальной услуги заявитель выбирает вариант предоставления указанных документов из следующих способов:

• по почте;


• через Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) www.gosuslugi.ru.
2.6.1 Для предоставления муниципальной услуги в Администрацию или МАУ «МФЦ» необходимо представить следующие документы:

1. заявление о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию (оригинал-1), образец заявления прилагается (приложение 4).

2. В случае если право на земельный участок не зарегистрировано в ЕГРН:

правоустанавливающие документы на земельный участок (копия при предъявлении оригинала -  1 экз.);
2.1 Свидетельство о праве собственности на землю (выданное земельным комитетом, исполнительным комитетом Совета народных депутатов);

2.2 Государственный акт о праве пожизненного наследуемого владения земельным участком (праве постоянного (бессрочного) пользования земельным участком) (выданный исполнительным комитетом Совета народных депутатов);

2.3 Договор на передачу земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование (выданный исполнительным комитетом Совета народных депутатов);

2.4 Свидетельство о пожизненном наследуемом владении земельным участком (выданное исполнительным комитетом Совета народных депутатов);

2.5 Свидетельство о праве бессрочного (постоянного) пользования землей (выданное земельным комитетом, исполнительным комитетом Совета народных депутатов);

2.6 Договор аренды земельного участка (выданный органом местного самоуправления или заключенный между гражданами и (или) юридическими лицами);

2.7 Договор купли-продажи (выданный органом местного самоуправления или заключенный между гражданами и (или) юридическими лицами); 

2.8 Договор мены (заключенный между гражданами и (или) юридическими лицами);

2.9 Договор дарения (заключенный между гражданами и (или) юридическими лицами);

2.10 Договор о переуступке прав (заключенный между гражданами и (или) юридическими лицами);

2.11 Типовой договор о предоставлении в бессрочное пользование земельного участка под строительство индивидуального жилого дома (выданный органом местного самоуправления, исполнительным комитетом Совета народных депутатов;

2.12 Решение суда;

3. В случае если право на земельный участок не зарегистрировано в ЕГРН:

Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (о земельном участке), (оригинал-1 экз), Росреестр.
4. Градостроительный план земельного участка или в случае строительства, реконструкции линейного объекта проект планировки территории и проект межевания территории, (копия при предъявлении оригинала -1 экз.).

5. Разрешение на строительство, (копия при предъявлении оригинала -1 экз.).

6. Акт приемки объекта капитального строительства (в случае осуществления строительства, реконструкции на основании договора), (оригинал-1 экз.).

7. Документ, подтверждающий соответствие построенного, реконструированного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов и подписанный лицом, осуществляющим строительство, (оригинал-1 экз.):

7.1 Справка подрядчика о соответствии;

7.2 Заключение подрядчика о соответствии;

7.3 Акт о соответствии.

8. Документ, подтверждающий соответствие параметров построенного, реконструированного объекта капитального строительства проектной документации, в том числе требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности объекта капитального строительства приборами учета используемых энергетических ресурсов, и подписанный лицом, осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим строительство, и застройщиком или техническим заказчиком в случае осуществления строительства, реконструкции на основании договора, а также лицом, осуществляющим строительный контроль, в случае осуществления строительного контроля на основании договора), за исключением случаев осуществления строительства, реконструкции объектов индивидуального жилищного строительства, (оригинал-1 экз.):

8.1 Справка подрядчика о соответствии;

8.2 Заключение подрядчика о соответствии;

8.3 Акт о соответствии.

9. Документы, подтверждающие соответствие построенного, реконструированного объекта капитального строительства техническим условиям и подписанные представителями организаций, осуществляющих эксплуатацию сетей инженерно-технического обеспечения (при их наличии), (оригинал-1 экз.):

9.1 Заключение ресурсоснабжающей организации, осуществляющей эксплуатацию сетей инженерно-технического обеспечения;

9.2 Справка ресурсоснабжающей организации, осуществляющей эксплуатацию сетей инженерно-технического обеспечения.

10 Схема, отображающая расположение построенного, реконструированного объекта капитального строительства, расположение сетей инженерно-технического обеспечения в границах земельного участка и планировочную организацию земельного участка и подписанная лицом, осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим строительство, и застройщиком или техническим заказчиком в случае осуществления строительства, реконструкции на основании договора), за исключением случаев строительства, реконструкции линейного объекта, (оригинал-1 экз.).

11 Заключение органа государственного строительного надзора (в случае, если предусмотрено осуществление государственного строительного надзора) о соответствии построенного, реконструированного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов и проектной документации, в том числе требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности объекта капитального строительства приборами учета используемых энергетических ресурсов, (оригинал-1 экз.), Региональная служба государственного строительного надзора РО.

12 Заключение федерального государственного экологического надзора в случаях, предусмотренных частью 7 статьи 54 Градостроительного кодекса, (оригинал-1 экз.), Комитет по охране окружающей среды и природных ресурсов РО.
13 Документ, подтверждающий заключение договора обязательного страхования гражданской ответственности владельца опасного объекта за причинение вреда в результате аварии на опасном объекте в соответствии с законодательством РФ об обязательном страховании гражданской ответственности владельца опасного объекта за причинение вреда в результате аварии на опасном объекте (Полис страхования гражданской ответственности опасных объектов),  (копия при предъявлении оригинала -1 экз.).

14 Технический план объекта капитального строительства, подготовленный в соответствии с Федеральным законом от 13 июля 2015 года № 218-ФЗ «О государственной регистрации недвижимости» (Электронный документ, заверенный усиленной квалифицированной электронной подписью кадастрового инженера, и на бумажном носителе (при наличии) – 1), Организации технической инвентаризации.
2.6.2 В соответствии с постановлением Правительства Ростовской области от 24.08.2017 № 585 «О направлении документов, необходимых для выдачи разрешения на строительство и разрешения на ввод в эксплуатацию, в электронной форме» установлено, что с 1 января 2018 г. документы, указанные в части 7 статьи 51 и частях 3 и 4 статьи 55 Градостроительного кодекса Российской Федерации, направляются в уполномоченные на выдачу разрешения на строительство и разрешения на ввод объекта в эксплуатацию органы исполнительной власти Ростовской области, органы местного самоуправления исключительно в электронной форме в случае, если проектная документация объекта капитального строительства и (или) результаты инженерных изысканий, выполненные для подготовки такой проектной документации, а также иные документы, необходимые для проведения государственной экспертизы проектной документации и (или) результатов инженерных изысканий, представлялись в электронной форме. 
2.6.3
Муниципальная услуга «Предоставление разрешения на ввод объекта в эксплуатацию» предоставляется бесплатно.
2.6.4 В случае, если копии документов не заверены в установленном порядке, вместе с копиями предъявляются оригиналы.

Документы, указанные в пунктах 1, 2, 5, 6, 7, 8, 9, 10, 11, 13 — предоставляются заявителем самостоятельно.

Документы, указанные в пунктах 2, 3, 4, 11, 12, 14 — запрашиваются органами местного самоуправления и/или МАУ «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» Краснопартизанского сельского поселения в государственных органах, органах местного самоуправления и подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организациях в распоряжении которых находятся указанные документы, если они не были предоставлены заявителем самостоятельно.

2.6.5 Органы, предоставляющие муниципальные услуги, не вправе требовать от заявителя:

• предоставления документов и информации или осуществления действий, предоставление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

• предоставления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами  Ростовской области или муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении государственных органов, органов местного  самоуправления и (или) подведомственных государственным органам  и органам  местного самоуправления организаций, участвующих  в предоставлении  государственной услуги, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ.
Если заявителем подача документов осуществляется в электронной форме посредством Единого портала, официального сайта, то отсутствует необходимость повторного представления заявителем таких документов на бумажном носителе, если иное не установлено федеральными законами и принимаемыми в соответствии с ними актами Правительства Российской Федерации, законами Ростовской области, нормативно-правовыми актами Администрации Краснопартизанского сельского поселения.
2.6.6 Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:
1. Основанием для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги по предоставлению разрешений на ввод объекта в эксплуатацию является установление несоответствия заявления требованиям, установленным пунктом 2.6 статьи 2 настоящего административного регламента, а также несоответствие комплектности представленных документов.

2. Отказ в принятии документов не является препятствием для повторной подачи документов. Повторная подача полного пакета документов возможна при условии устранения оснований, вызвавших отказ. 
2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в 
соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления

муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных

органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, и которые заявитель вправе представить, а также способы их получения заявителями, в том числе в электронной форме, 
порядок их представления

Документы, необходимые в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, организаций, участвующих в предоставлении государственных и муниципальных услуг, запрашиваются органами местного самоуправления и/или МАУ «МФЦ» в государственных органах, органах местного самоуправления и подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организациях в распоряжении которых находятся указанные документы, если они не были предоставлены заявителем самостоятельно.
Межведомственный запрос документов и информации, указанных документов может осуществляться, в том числе и в электронной форме с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия. В этом случае ответ будет также получен в электронной форме в виде электронного документа. На бумажной копии электронного документа специалистом, получившим ответ в электронной форме, проставляется следующая отметка: «получено по каналам СМЭВ» и заверяется своей подписью, с указанием даты и должности.

Непредставление заявителем указанных документов не является основанием для отказа заявителю в предоставлении муниципальной услуги.

                                              2.8. Указание на запрет требовать от заявителя

Администрации Краснопартизанского сельского поселения запрещено требовать от заявителя:  

- представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;
- представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (ред. от 18.04.2018);

- представления документов и информации, которые в соответствии 
с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ростовской области и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных 
и муниципальных услуг» (ред. от 18.04.2018);
- при осуществлении записи на прием в электронном виде совершения иных действий, кроме прохождения идентификации и аутентификации в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, указания цели приема, а также предоставления сведений, необходимых для расчета длительности временного интервала, который необходимо забронировать для приема.
                   2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
Основания для отказа в приеме документов для получения муниципальной услуги не предусмотрены.

Отказ в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, невозможен в случае если указанные документы поданы в соответствии с информацией о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги, опубликованной на Едином портале и официальном сайте.

2.10. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или 

отказа в предоставлении муниципальной услуги

Отсутствие документов, предусмотренных статьей 2.6.1 настоящего административного регламента.

Несоответствие объекта капитального строительства требованиям градостроительного плана земельного участка.

Несоответствие объекта капитального строительства требованиям, установленным в разрешении на строительство.

Несоответствие параметров построенного, реконструированного объекта капитального строительства проектной документации. Данное основание не применяется в отношении объектов индивидуального жилищного строительства.

Отсутствие права у заявителя и соответствующих полномочий на получение услуги.

Представление заявителем документов, оформленных не в соответствии с установленным порядком (наличие исправлений, серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание, отсутствие обратного адреса и др.).

Невозможность подготовки запрашиваемого документа в силу обстоятельств, неизвестных при приеме документов и выявленных в процессе оказания услуги.

Обращение заявителя с просьбой об отказе в процессе подготовки документов.

Так же основанием для отказа в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию является невыполнение застройщиком требований, предусмотренных частью 18 ст. 51 ГрК РФ. В таком случае разрешение на ввод объекта в эксплуатацию предоставляется только после передачи безвозмездно в орган местного самоуправления, выдавший разрешение на строительство, сведений о площади, о высоте и об этажности планируемого объекта капитального строительства, о сетях инженерно-технического обеспечения, одного экземпляра копии результатов инженерных изысканий и по одному экземпляру копий разделов проектной документации, предусмотренных пунктами 2, 8 - 10 части 12 ст. 48 ГрК РФ, или одного экземпляра копии схемы планировочной организации земельного участка с обозначением места размещения объекта индивидуального жилищного строительства.  Если необходимые документы поданы в соответствии с информацией о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги, опубликованной на Едином портале и официальном сайте, заявителю не вправе отказать в предоставлении муниципальной услуги.

2.11. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги

Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют.

2.12. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги
Муниципальная услуга предоставляется без взимания государственной пошлины.

Взимание платы за действия, связанные с организацией предоставления услуги в МАУ «МФЦ», запрещается.

2.13. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, включая информацию о методике расчета такой платы

Порядок, размер и основания взимания платы, взимаемой за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют.

2.14. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении 

муниципальной услуги, услуги, предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, и услуги, и при получении результата предоставления таких услуг

Максимальное время ожидания в очереди при подаче документов для предоставления Муниципальной услуги не должно превышать 15 минут.

Максимальное время ожидания в очереди для получения консультации не должно превышать 15 минут.

При обслуживании героев Социалистического Труда; полных кавалеров ордена Трудовой Славы; инвалидов войны; участников Великой Отечественной войны; лиц, награжденных знаком «Жителю блокадного Ленинграда»; героев Советского Союза; героев Российской Федерации; полных кавалеров ордена Славы; инвалидов I и II групп с помощью электронной системы управления очередью используется принцип приоритетности по отношению к другим заявителям, заключающийся в возможности сдать документы на получение муниципальной услуги вне основной очереди. При этом такие заявители вместе с полученным талоном специалистам МФЦ, осуществляющим прием, выдачу документов и консультирование, предъявляют документы, подтверждающие их принадлежность к указанной категории лиц.
2.15. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении  

муниципальной услуги
При предоставлении документов в МФЦ заявление регистрируется в день приема документов. 

При отправке документов по почте в адрес Администрации заявление регистрируется в день поступления документов.

При направлении документов с использованием Портала госуслуг регистрация электронного заявления производится в автоматическом режиме в день его поступления, а в случае направления электронного заявления в нерабочий праздничный или выходной день, регистрация заявления производится в первый рабочий день, следующий за нерабочим праздничным или выходным днем.

При направлении заявления в форме электронного документа посредством электронной почты заявление регистрируется в день его поступления, а в случае направления заявления в нерабочий праздничный или выходной день регистрация заявления производится в первый рабочий день, следующий за нерабочим праздничным или выходным днем.
2.16. Требования к помещениям, в которых предоставляется 

муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления услуги, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии  с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов 

2.16.1 Требования к помещению Отдела, в котором организуется предоставление услуги:

- помещения, выделенные для предоставления муниципальной услуги, должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам;

- соблюдение чистоты и опрятности помещения, отсутствие неисправной мебели, инвентаря;

- оборудование помещения системой кондиционирования воздуха, а также средствами, обеспечивающими безопасность и комфортное пребывание заявителей;

- в местах предоставления муниципальной услуги предусматривается оборудование доступных мест общественного пользования (туалетов);

- места предоставления муниципальной услуги оборудуются средствами пожаротушения и оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации; 

- количество мест для сидения определяется согласно предполагаемой нагрузке на одну штатную единицу должностных лиц. Общее число мест для сидения - не менее 3.

В целях обеспечения условий доступности для инвалидов помещение, в которых предоставляется муниципальная услуга, обеспечивается следующими требованиями, обеспечивающими:

- возможность с помощью сотрудников, предоставляющих услуги, передвижения по территории, на которой расположены объекты, входа в такие объекты и выхода из них;

- надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к объектам и услугам с учетом ограничений их жизнедеятельности;

2.16.2 Требования к помещению МАУ «МФЦ», в котором организуется предоставление услуги:

- ориентация инфраструктуры на предоставление услуг заявителям с ограниченными физическими возможностями (вход в здание оборудован пандусами для передвижения инвалидных колясок в соответствии с требованиями Федерального закона от 30.12.2009 № 384-ФЗ, а также кнопкой вызова специалиста МАУ «МФЦ», обеспечена возможность свободного и беспрепятственного передвижения в помещении, организован отдельный туалет для пользования гражданами с ограниченными физическими возможностями);

- оборудование помещения системой кондиционирования воздуха, а также средствами, обеспечивающими безопасность и комфортное пребывание заявителей;

- оборудование помещения для получения услуги посетителями с детьми (наличие детской комнаты или детского уголка);

- наличие бесплатного опрятного туалета для посетителей;

- наличие кулера с питьевой водой, предназначенного для безвозмездного пользования заявителями;

- соблюдение чистоты и опрятности помещения, отсутствие неисправной мебели, инвентаря.

Определенные административном регламентом требования к местам предоставления услуги применяются, если в МАУ «МФЦ» в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации не установлены иные более высокие требования.

2.16.3 Требования к беспрепятственному доступу инвалидов к помещению, в котором организуется предоставление муниципальной услуги:

Помещение (далее – объект), в котором организуется предоставление муниципальной услуги, для инвалидов обеспечивается:

- условия для беспрепятственного доступа к объектам и предоставляемой в них муниципальной услуги;

- возможность самостоятельного или с помощью сотрудников, предоставляющих муниципальную услугу, передвижения по территории, на которой расположены объекты, входа в такие объекты и выхода из них;

- возможность посадки в транспортное средство и высадки из него перед входом в объекты, в том числе с использованием кресла-коляски и при необходимости с помощью сотрудников, предоставляющих муниципальную услугу;

- надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к объектам и государственной услуге с учетом ограничений их жизнедеятельности;

- дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля.

2.17. Показатели доступности и качества муниципальной услуги, в том числе количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность, возможность получения муниципальной услуги в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг,  возможность  получения государственной услуги по экстерриториальному принципу, возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-телекоммуникационных технологий, возможность  получения муниципальной услуги в электронной форме 
Показателями доступности и качества услуги являются возможность реализации заявителем права:

- получать услугу своевременно и в соответствии с положениями настоящего административного регламента;

- получать полную, актуальную и достоверную информацию о порядке предоставления услуги, в том числе в электронной форме;

- обращаться с просьбой об истребовании документов, в том числе в электронной форме;

- ограничить количество взаимодействий с должностными лицами Администрации при предоставлении услуги;

- получать информацию о ходе предоставления услуги, в том числе с использованием информационно-телекоммуникационных технологий;

- возможность получения услуги на базе МАУ «МФЦ».

Количество взаимодействий заявителя с должностными лицами Администрации либо с МАУ «МФЦ» при предоставлении услуги - 2. 

Показатели доступности муниципальной услуги для инвалидов:

- сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи на объектах;

- допуск на объекты сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;

- допуск на объекты собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение, выданного в соответствии с приказом Министерства труда и социальной защиты Российской Федерации от 22.06.2015 № 386н;
- оказание  сотрудниками, предоставляющими услуги, иной необходимой инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению услуг и использованию объектов наравне с другими лицами.

2.18. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг, особенности предоставления муниципальных услуг по экстерриториальному принципу и в электронной форме.
2.18.1 Прием заявлений и необходимых документов, выдача документов по результатам предоставления муниципальной услуги осуществляется в МАУ Краснопартизанского сельского поселения «МФЦ» в соответствии: 

- соглашением о взаимодействии между муниципальным автономным учреждением Ремонтненского района «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» и Администрацией Краснопартизанского сельского поселения Ростовской области от 20.03.2015г.  №1. 

2.18.1.1 При предоставлении документов в МАУ «МФЦ» копии необходимых документов заверяются специалистом МАУ «МФЦ», принимающим документ, только при предъявлении оригиналов.

Заявитель (представитель Заявителя) может осуществить предварительную запись для получения результата муниципальной услуги в МФЦ следующими способами по своему выбору:

1) при личном обращении Заявителя (представителя Заявителя) в МФЦ;

2) по телефону МФЦ;

3) посредством РПГУ. 

          При предварительной записи Заявитель (представитель Заявителя) сообщает следующие данные:

1) фамилию, имя, отчество (последнее при наличии);

2) контактный номер телефона;

3) адрес электронной почты (при наличии);

4) желаемые дату и время представления документов. 

Заявителю (представителю заявителя) сообщаются дата и время получения результата предоставления муниципальной услуги. 

При осуществлении предварительной записи заявитель (представитель Заявителя) в обязательном порядке информируется о том, что предварительная запись аннулируется в случае его неявки по истечении 15 минут с назначенного времени приема.

Заявитель (представитель заявителя) в любое время вправе отказаться от предварительной записи. 

В отсутствии заявителей, обратившихся по предварительной записи, осуществляется прием заявителей, обратившихся в порядке очереди. 

2.18.1.2 Консультирование заявителей (представителей заявителей) по порядку предоставления муниципальной услуги осуществляется в рамках соглашения о взаимодействии между Администрацией и Многофункциональным центром предоставления государственных и муниципальных услуг, заключенным в порядке, установленном законодательством.

2.18.2 Особенность предоставления муниципальных услуг по экстерриториальному принципу:

- заявитель вправе выбрать для обращения за получением услуги любой многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг, расположенный на территории Ростовской области, независимо от места его регистрации на территории Ростовской области, в том числе в качестве субъекта предпринимательской деятельности, места расположения на территории Ростовской области объектов недвижимости.
2.18.3 Особенность предоставления муниципальных услуг в электронной форме:

- заявитель вправе обратиться за получением муниципальной услуги в электронной форме. 

2.18.3.1 При обращении в электронной форме за получением муниципальной услуги заявление и каждый прилагаемый к нему документ (далее - пакет документов) подписываются тем видом электронной подписи, допустимость использования которых установлена федеральными законами, регламентирующими порядок предоставления муниципальной услуги либо порядок выдачи документа, включаемого в пакет документов. В случаях если указанными федеральными законами используемый вид электронной подписи не установлен, вид электронной подписи определяется в соответствии с критериями определения видов электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением муниципальных услуг согласно постановлению Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 №634 «О видах электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг».

2.18.3.2 Доверенность, подтверждающая правомочие на обращение за получением муниципальной услуги, выданная организацией, удостоверяется усиленной квалифицированной электронной подписью правомочного должностного лица организации, а доверенность, выданная физическим лицом, - усиленной квалифицированной электронной подписью нотариуса.

2.18.3.3 В случае, если федеральными законами и изданными в соответствии с ними нормативными правовыми актами, устанавливающими порядок предоставления определенной муниципальной услуги, предусмотрено предоставление нотариально заверенных копий документов, соответствие электронного образа копии документа его оригиналу должно быть засвидетельствовано усиленной квалифицированной электронной подписью нотариуса. Если в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации в отношении документов не установлено требование о нотариальном свидетельствовании верности их копий, то такие копии подписываются простой электронной подписью заявителя.

2.18.3.4 В случае, если для получения муниципальной услуги установлена возможность подачи документов, подписанных простой электронной подписью, для подписания таких документов допускается использование усиленной квалифицированной электронной подписи.

3. Административные процедуры

3.1. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур (действий) в электронной форме

3.1.1 Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры.
Регистрация и рассмотрение поступившего заявления на выдачу разрешения на ввод объекта в эксплуатацию (приложение 3 к административному регламенту);

Выезд на место с целью определения возможности выполнения просьб, указанных в заявлении (при необходимости);

Подготовка мотивированного ответа в письменном виде (в случае отказа или необходимости получения дополнительной информации от заявителя);

Подготовка и выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию.
3.1.2 Блок-схема последовательности действий при предоставлении услуги приведена в Приложении № 2 к настоящему административному регламенту.
3.2. Описание административных процедур предоставления услуги
3.2.1 Регистрация и рассмотрение поступившего заявления на выдачу разрешения на ввод объекта в эксплуатацию (Приложение 3 к административному регламенту):

а) основанием для начала административной процедуры является поступление в Администрацию непосредственно от заявителя или через МАУ «МФЦ» заявления, предусмотренного пунктом 1 статьи 2.6.1 настоящего административного регламента;

б) в администрации ведется прием представленных (направленных) заявителем документов по описи, и в тот же день проходит их регистрация в соответствии с правилами делопроизводства, установленными в администрации:

в течение 1-2 дней проходит регистрация поступивших документов, и уполномоченное лицо передает их главе;

глава не позднее следующего рабочего дня после регистрации документов определяет должностное лицо Администрации, уполномоченное рассмотреть поступившие документы, и дает поручение об их рассмотрении; поручение о рассмотрении документов оформляется путем проставления на заявлении резолюции о рассмотрении документов с указанием фамилии должностного лица, которому дано поручение;

в тот же день делопроизводитель в соответствии с поручением главы передает поступившее заявление с прилагаемыми к нему документами для рассмотрения должностному лицу Администрации, указанному в поручении.

в) сотрудник, уполномоченный на прием заявлений, устанавливает предмет обращения, устанавливает личность заявителя, проверяет документ, удостоверяющий личность, проверяет полномочия заявителя;

г) критерием принятия решений является направление пакета документов, указанных в пункте 1 статьи 2.6.1 настоящего административного регламента, в комиссию;

д) результатом выполнения административной процедуры является передача и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов должностному лицу, уполномоченному на их рассмотрение;

е) способом фиксации результата административной процедуры является регистрация заявления и пакета документов.
Срок исполнения данной административной процедуры составляет – 3 календарных дня.

3.2.2 Выезд на место с целью определения возможности выполнения просьб, указанных в заявлении (при необходимости):

а) основание для начала выполнения административной процедуры является получение специалистом заявления и прилагаемых к нему документов;

б) когда подано заявление о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, в отношении которого осуществлялся государственный строительный надзор, специалист отдела переходит к выполнению следующей административной процедуры, предусмотренной административным регламентом:

специалист осуществляет осмотр объекта капитального строительства, в отношении которого подано заявление, по месту нахождения такого объекта капитального строительства;

в ходе осмотра объекта капитального строительства осуществляется проверка соответствия объекта капитального строительства требованиям, указанным в разрешении на строительство, требованиям к строительству, реконструкции объекта капитального строительства, установленным на дату выдачи представленного для получения разрешения на строительство градостроительного плана земельного участка, или в случае строительства, реконструкции линейного объекта - требованиям проекта планировки территории и проекта межевания территории, а также разрешенному использованию земельного участка, ограничениям, установленным в соответствии с земельным и иным законодательством Российской Федерации, требованиям проектной документации, в том числе требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности объекта капитального строительства приборами учета используемых энергетических ресурсов;

в) максимальный срок выполнения административной процедуры - три рабочих дня со дня поступления заявления и прилагаемых к нему документов специалисту Отдела и направления межведомственных запросов (в случае необходимости их направления);

г) критерием принятия решения при осмотре объекта капитального строительства является соответствие построенного, реконструированного объекта капитального строительства требованиям, установленным в разрешении на строительство, градостроительном плане земельного участка, а также проектной документации или соответствие искусственно созданного земельного участка требованиям, установленным в разрешении на проведение работ по созданию искусственного земельного участка, проектной документации;

д) результатом выполнения административной процедуры является составление акта осмотра объекта капитального строительства, в котором указываются дата, время и место проведения осмотра объекта капитального строительства, соответствие или несоответствие объекта капитального строительства требованиям, указанным в подпункте «б» статьи 3.2.2 данного административного регламента;

е) результат выполнения административного действия фиксируется в акте осмотра объекта капитального строительства.

3.2.3 Подготовка мотивированного ответа в письменном виде (в случае отказа или необходимости получения дополнительной информации от заявителя):

а) основанием для начала выполнения административной процедуры является получение специалистом департамента заявления и прилагаемых к нему документов;

б) специалист осуществляет проверку представленных заявителем и полученных в порядке межведомственного информационного взаимодействия документов, а также акта осмотра объекта капитального строительства на предмет наличия или отсутствия оснований для выдачи разрешения на ввод объекта в эксплуатацию и подготавливает проект разрешения на ввод объекта в эксплуатацию либо письмо об отказе в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию;

максимальный срок выполнения административной процедуры - один рабочий день с даты получения специалистом Администрации документов, в том числе полученных в порядке межведомственного информационного взаимодействия;

в) лицом, ответственным за выполнение административной процедуры, является уполномоченное должностное лицо Администрации;

г) критерием принятия решения является наличие и правильность оформления документов, необходимых для принятия решения по предоставлению муниципальной услуги, соответствие объекта капитального строительства требованиям, указанным в разрешении на строительство, требованиям к строительству, реконструкции объекта капитального строительства, установленным на дату выдачи представленного для получения разрешения на строительство градостроительного плана земельного участка, или в случае строительства, реконструкции линейного объекта требованиям проекта планировки территории и проекта межевания территории, а также разрешенному использованию земельного участка, ограничениям, установленным в соответствии с земельным и иным законодательством Российской Федерации, требованиям проектной документации, в том числе требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности объекта капитального строительства приборами учета используемых энергетических ресурсов или искусственно созданного земельного участка на соответствие требованиям, установленным в разрешении на проведение работ по созданию искусственного земельного участка, соответствие параметров искусственно созданного земельного участка проектной документации;

д) результатом административной процедуры является подготовка и передача мотивированного ответа в письменном виде (письмо об отказе в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию или получение дополнительной информации от заявителя);

е) результат выполнения административного действия фиксируется в мотивированном ответе в письменном виде (или в письме об отказе в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию или получение дополнительной информации от заявителя).

3.2.4 Подготовка и выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию:

а) основанием для начала выполнения административной процедуры является оформленное разрешение на ввод в эксплуатацию или уведомление об отказе в выдаче разрешения на ввод в эксплуатацию;

б) глава подписывает разрешение на ввод объекта в эксплуатацию либо письмо об отказе в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию:

в день подписания разрешения на ввод объекта в эксплуатацию специалист направляет (вручает) разрешение на ввод объекта в эксплуатацию заявителю; вручение разрешения на ввод объекта в эксплуатацию осуществляется под подпись заявителя либо при наличии соответствующего указания в заявлении направляется заказным письмом;

в случае отказа в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию письмо об отказе в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию направляется общим отделом заявителю заказным письмом;

в случае поступления заявления через МАУ "МФЦ" специалист Администрации осуществляет передачу подписанного разрешения на ввод объекта в эксплуатацию либо письма об отказе в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию в МАУ "МФЦ" в день подписания указанного документа, если иной способ получения не указан заявителем; 

в) должностными лицами, ответственными за выполнение административной процедуры, являются специалисты Администрации подготовки выдачи разрешений на ввод в эксплуатацию;

г) критерием принятия решений является соответствие собранного пакета документов, указанного в п. 2.6 ст. 2 настоящего административного регламента, соответствующего или не соответствующего всем нормативно-правовым актам, перечисленным в п. 2.5 ст. 2 настоящего административного регламента;

д) результатом выполнения административной процедуры является:

выдача или направление заявителю разрешения на ввод объекта в эксплуатацию либо письма об отказе в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию;

направление в МАУ "МФЦ" разрешения на ввод объекта в эксплуатацию либо письма об отказе в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию;

е) принятие решения о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию фиксируется специалистом не позднее следующего рабочего дня после вручения (направления) заявителю разрешения на ввод объекта в эксплуатацию.

При отсутствии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги административного регламента, должностное лицо, уполномоченное на оформление документов, составляет акт осмотра объекта капитального строительства, реконструкции (приложение 5 к административному регламенту) и подготавливает разрешение на объекта в эксплуатацию (форма утверждена Приказом Министерства строительства и жилищно-коммунального хозяйства Российской Федерации от 19.02.2015 № 117/пр «Об утверждении формы разрешения на строительство и формы разрешения на ввод объекта в эксплуатацию») в двух экземплярах и обеспечивает подписание данного документа.

При наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги административного регламента, должностное лицо, уполномоченное на оформление документов, подготавливает письмо об отказе в предоставлении муниципальной услуги и обеспечивает подписание данного документа.
3.2. Порядок осуществления административных процедур в электронной
форме, в том числе с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее – Единый портал)

Предоставление информации заявителям и обеспечение доступа заявителей к сведениям об услуге осуществляются путем размещения информации о порядке предоставления услуги на сайте Единого портала.

Подача заявителем заявления и иных документов, необходимых для предоставления услуги, и прием таких запросов на предоставление Муниципальной услуги могут осуществляться с использованием сети Интернет, а также Единого портала. 

Получение заявителем сведений о ходе рассмотрения его заявления может осуществляться путем направления электронных писем на указанный заявителем адрес электронной почты.

Получение заявителем результата предоставления услуги может быть осуществлено в электронной форме. По запросу заявителя, поданному, в том числе, и по электронной почте, на адрес, указанный заявителем, копия разрешения на строительство, либо уведомления об отказе в предоставлении разрешения на строительство или разрешения на строительство с отметкой о продлении срока действия данного разрешения на строительство направляется заявителю в отсканированной форме (в форматах TIFF, PDF, JPEG).

Направление вышеуказанной копии осуществляется на адрес электронной почты, указанный в запросе заявителя или с использованием сети Интернет, а также Единого портала (в случае обращения через Единый портал). 

Взаимодействие Администрации с иными органами государственной власти, органами местного самоуправления и организациями, участвующими в предоставлении услуги, осуществляется в порядке межведомственного информационного взаимодействия.

4. Формы контроля за исполнением муниципальной услуги
4.1 Контроль за соблюдением и исполнением должностными лицами действий по выполнению настоящего административного регламента, ответственность должностных лиц

          Должностное лицо, уполномоченное исполнять муниципальную услугу, несет персональную ответственность за соблюдение сроков, порядка, качества, режимов ее осуществления, подготовку документов, прием документов предоставляемых заявителями, за полноту, грамотность, доступность проведенного консультирования, за правильность выполнения административных процедур, контроль соблюдения требований к составу документов, нормативных правовых актов и муниципальных актов органов местного самоуправления, в соответствие с законодательством Российской Федерации.

4.2 Контроль за полнотой и качеством осуществления муниципальной услуги:

1. Контроль за полнотой и качеством осуществления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений порядка регистрации и рассмотрения заявлений и документов и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.

 2. Контроль за исполнением муниципальной услуги осуществляется путем проведения:

1) плановых проверок соблюдения и исполнения должностными лицами положений настоящего административного регламента, иных документов, регламентирующих деятельность по исполнению муниципальной услуги;

2) внеплановых проверок соблюдения и исполнения должностными лицами положений настоящего административного регламента, осуществляемых по обращениям физических и юридических лиц, индивидуальных предпринимателей.

4.3 Плановые проверки проводятся уполномоченными главой должностными лицами.

4.4 В ходе плановых проверок проверяется:

1) знание ответственными специалистами требований настоящего административного регламента, нормативных правовых актов, устанавливающих требования к исполнению муниципальной услуги;

2) соблюдение ответственными специалистами сроков и последовательности исполнения административных процедур;

3) правильность и своевременность информирования заявителей об изменении административных процедур, предусмотренных настоящим административным регламентом;

4) устранение нарушений и недостатков, выявленных в ходе предыдущей плановой проверки.
4.5 Периодичность осуществления контроля за полнотой и качеством исполнения муниципальной услуги устанавливается главой.
4.6 Должностные лица несут ответственность за решения и действия (бездействия), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги, а также по результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей, в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.7 Персональная ответственность должностных лиц закрепляется в их должностных инструкциях.
5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений
и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу,

а также должностных лиц

5.1. Информация для заявителя о его праве на досудебное 
(внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, 
принятых (осуществляемых) в ходе предоставления услуги

Получатели муниципальной услуги имеют право на обжалование решений, принятых в ходе предоставления муниципальной услуги, действий или бездействия специалистов и должностных лиц органов, участвующих в оказании муниципальной услуги в вышестоящие органы в досудебном и судебном порядке.
5.2. Предмет досудебного (внесудебного) обжалования 

Предметом досудебного (внесудебного) обжалования могут быть действия (бездействие), решения, осуществляемые (принимаемые) Администрацией либо его должностными лицами, в ходе предоставления услуги, нарушающие права и свободы граждан и организаций.

Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:

нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении услуги;

нарушение срока предоставления услуги;

требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления услуги;

отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления услуги, у заявителя;

отказ в предоставлении услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

затребование с заявителя при предоставлении услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

отказ органа, должностного лица органа, предоставляющего услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.3. Органы местного самоуправления и уполномоченные на рассмотрение жалобы должностные лица, которым может быть направлена жалоба

Жалоба на нарушение порядка предоставления услуги, выразившееся в неправомерных решениях и действиях (бездействии) сотрудников Администрации, подается непосредственно в Администрацию.
Жалоба на нарушение порядка предоставления услуги, выразившееся в неправомерных решениях и действиях (бездействии) руководителя «Администрации» может быть подана Губернатору Ростовской области, в орган исполнительно власти, курирующий вопросы строительного комплекса, архитектуры и градостроительства.

Главой, его заместителем и уполномоченными на то лицами осуществляется личный прием граждан по вопросам, отнесенным к их ведению. 
Информация о месте, днях и часах приема доводится до сведения граждан.

При личном приеме гражданин предъявляет документ, удостоверяющий его личность.

Письменное обращение, принятое в ходе личного приема, подлежит регистрации и рассмотрению в порядке, установленном настоящим регламентом.

Жалоба на нарушение порядка предоставления услуги, выразившееся в неправомерных решениях и действиях (бездействии) сотрудников МАУ «МФЦ» рассматривается Администрацией.

5.4. Порядок подачи и рассмотрения жалобы

Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе:

непосредственно в Администрацию, орган исполнительной власти, курирующий вопросы строительного комплекса, архитектуры и градостроительства Ростовской области или в отдел по работе с обращениями граждан Правительства Ростовской области;

почтовым отправлением по адресу (месту нахождения) Администрации;

в ходе личного приема главой. В случае подачи жалобы при личном приеме заявитель представляет документ, удостоверяющий его личность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Подача жалоб осуществляется бесплатно.

Жалоба оформляется в произвольной форме с учетом требований, предусмотренных законодательством Российской Федерации.

Заявитель в своей письменной жалобе в обязательном порядке указывает:

наименование Органа или фамилию, имя, отчество сотрудника Органа, чьи решения и действия (бездействие) обжалуются;

фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии);

сведения о месте жительства заявителя;

номер контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии);

почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ; 

сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии);

доводы, на основании которых заявитель не согласен с обжалуемым решением и действием (бездействием);

личную подпись и дату.

В случае необходимости в подтверждение своих доводов заявитель прилагает к письменной жалобе документы и материалы либо их копии.

 В случае, если жалоба подается через представителя заявителя, также представляется документ, подтверждающий полномочия на осуществление действий от имени заявителя. В качестве документа, подтверждающего полномочия на осуществление действий от имени заявителя, может быть представлена:

Оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность (для физических лиц).

Оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность, заверенная печатью заявителя и подписанная руководителем заявителя или уполномоченным этим руководителем лицом (для юридических лиц).

Копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности.

В электронном виде жалоба может быть подана заявителем посредством:

Единого портала;

электронной почты Органа, органа исполнительной власти, курирующего вопросы строительного комплекса, архитектуры и градостроительства Ростовской области или отдела по работе с обращениями граждан Правительства Ростовской области (в отсканированной форме в форматах TIFF, PDF, JPEG).  

При этом гражданин вправе приложить к жалобе необходимые документы и материалы в электронной форме либо направить указанные документы и материалы или их копии в письменном виде.

В случае, если жалоба подается в электронном виде через представителя заявителя документ, подтверждающий полномочия на осуществление действий от имени заявителя, может быть представлен в форме электронного документа, подписанного электронной подписью, вид которой предусмотрен законодательством Российской Федерации, при этом документ, удостоверяющий личность заявителя, не требуется.

Жалоба может быть подана заявителем через МФЦ. При поступлении жалобы МФЦ обеспечивает ее передачу в уполномоченный на ее рассмотрение Орган, предоставляющий услугу не позднее следующего рабочего дня со дня поступления жалобы.

При этом срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации жалобы в уполномоченном на ее рассмотрение Органа.

С информацией о порядке подачи и рассмотрения жалобы на решения и действия (бездействие) сотрудников Органа   можно ознакомиться на стендах, расположенных в местах ожидания граждан, на официальном сайте Органа, на Едином портале или получить консультацию в Органе, в том числе при личном приеме, по телефону, электронной почте.

Жалоба может быть подана заявителем через МФЦ. При поступлении жалобы МФЦ обеспечивает ее передачу в Орган   в соответствии с соглашением о взаимодействии между Органом и МАУ «МФЦ».

Жалоба, поступившая в письменной форме на бумажном носителе в Орган, подлежит регистрации в журнале учета жалоб на решения и действия (бездействие) сотрудников Органа, в орган исполнительной власти, курирующий вопросы строительного комплекса, архитектуры и градостроительства или   Губернатору Ростовской области – в журнале учета жалоб на решения и действия (бездействие) отдела по работе с обращениями граждан, в течение 1 рабочего дня с момента поступления жалобы с присвоением ей регистрационного номера. 

В случае поступления жалобы в день, предшествующий праздничным или выходным дням, ее регистрация может производиться в рабочий день, следующий за праздничными или выходными днями.

Жалоба, поступившая в письменной форме на бумажном носителе в МАУ «МФЦ», подлежит передаче в Администрацию не позднее следующего рабочего дня со дня поступления жалобы. При этом срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации жалобы в МАУ «МФЦ».

Жалоба, поступившая в письменной форме на бумажном носителе в орган исполнительной власти, курирующий вопросы строительного комплекса, архитектуры и градостроительства, отдел по работе с обращениями граждан Правительства Ростовской области, подлежит передаче в Администрацию в течение 1 рабочего дня с момента поступления жалобы. При этом срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации жалобы в орган исполнительной власти, курирующий вопросы строительного комплекса, архитектуры и градостроительства, отдел по работе с обращениями граждан Правительства Ростовской области.

Регистрация жалоб, направленных в электронной форме на адрес электронной почты Органа, осуществляется в течение 3 дней с момента поступления жалобы.

В случае, если жалоба подана заявителем по вопросу, не входящему в компетенцию Администрации, жалоба направляется Администрацией в течение трех рабочих дней со дня регистрации в соответствующий орган или соответствующему должностному лицу, в компетенцию которых входит решение поставленных в обращении вопросов, с уведомлением гражданина, направившего обращение, о переадресации обращения.
В ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются:

наименование Органа, должность, фамилия, имя, отчество (при наличии) должностного лица, принявшего решение по жалобе;

номер, дата, место принятия решения, включая сведения о должностном лице, решение или действие (бездействие) которого обжалуется;

фамилия, имя, отчество (при наличии) заявителя или наименование организации;

основания для принятия решения по жалобе;

принятое по жалобе решение;

в случае, если жалоба признана обоснованной, - сроки устранения выявленных нарушений, в том числе срок предоставления услуги;

сведения о порядке обжалования принятого по жалобе решения. 

Ответ по результатам рассмотрения жалобы подписывается руководителем Органа, его заместителем в рамках компетенции.

Ответ по результатам рассмотрения жалобы на решение, действие (бездействие) Органа подписывается руководителем органа исполнительной власти, курирующим вопросы строительного комплекса, архитектуры и градостроительства, жилищного хозяйства.

В удовлетворении жалобы отказывается в следующих случаях:

наличие вступившего в законную силу решения суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям;

подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

наличие решения по жалобе, принятого ранее в отношении того же заявителя и по тому же предмету жалобы.

Жалоба может быть оставлена без ответа в следующих случаях:

наличие в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;

отсутствие возможности прочитать какую-либо часть текста жалобы, фамилию, имя, отчество (при наличии) и (или) почтовый адрес заявителя, указанные в жалобе.

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения, предусмотренного статьей 5.63 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях, или признаков состава преступления имеющиеся материалы незамедлительно направляются в органы прокуратуры.

5.5. Сроки рассмотрения жалобы

Жалоба рассматривается в течение 30 календарных дней со дня регистрации жалобы в Администрации, а в случае обжалования отказа в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений – в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.

5.6. Перечень оснований для приостановления рассмотрения жалобы в случае, если возможность приостановления предусмотрена законодательством Российской Федерации, Ростовской области

Основания для приостановления рассмотрения жалобы не предусмотрены.

5.7. Результат рассмотрения жалобы

По результатам рассмотрения жалобы Администрация, принимает одно из следующих решений:

удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных Администрацией, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

отказывает в удовлетворении жалобы с указание причин отказа.

5.8. Порядок информирования заявителя о результатах рассмотрения жалобы

Ответ по результатам рассмотрения жалобы направляется заявителю не позднее дня, следующего за днем принятия решения, в письменной форме.

По желанию заявителя ответ по результатам рассмотрения жалобы может быть представлен в форме электронного документа, подписанного электронной подписью главы, его заместителя.

5.9. Порядок обжалования решения по жалобе

В случае если, заявитель не удовлетворен решением, принятым в ходе рассмотрения жалобы, или решение не было принято, то заявитель вправе обратиться в Администрацию или обжаловать принятое решение в судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5.10. Право заявителя на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы

Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы, а также на ознакомление с документами и материалами, касающимися рассмотрения жалобы, при условии, что это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц и что, в указанных документах и материалах не содержаться сведения, составляющие государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну.

5.11. Способы информирования заявителей о порядке подачи и 
рассмотрения жалобы

Информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы размещается на портале региональной государственной информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг Ростовской области» и Едином портале, а также может быть сообщена заявителю Администрацией или через МФЦ, в том числе с использование почтовой, телефонной связи и электронной почты.
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Сведения о местонахождении, контактных телефонах (телефонах для справок), интернет-адресах, адресах электронной почты: 

	Наименование муниципального органа, предоставляющего муниципальную услугу
	Адреса, номера телефонов, адреса электронной почты


	График работы 

муниципального органа

	1)Администрация Краснопартизанского сельского поселения Ремонтненского района Ростовской области
2) муниципальное автономное учреждение

Ремонтненского района  «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» 

	Юридический адрес:  347494, 

Ростовская область, Ремонтненский район, п.Краснопартизанский, ул. Центральная, дом № 13а.
Адрес электронной почты:  sp32343@donpac.ru;


телефон   8 (86379) 33-5-33.

Юридический адрес:  347480, Ростовская область, Ремонтненский район, с.Ремонтное, ул. Ленинская, дом № 92;

Фактический адрес: 347480, Ростовская область, Ремонтненский район, с.Ремонтное, ул. Ленинская, дом № 92;

-адрес электронной почты: 

 mfc.remont@yandex.ru;


-телефон   8 (86379) 31-9-35

	5-ти дневная рабочая неделя. Выходные дни: суббота, воскресенье.
Рабочий день с   8.00 до   16.00.

Продолжительность рабочего дня - 8 часов.   

Перерыв для отдыха и питания начинается в 12.00 и заканчивается в 13.00.
5-ти дневная рабочая неделя. Выходные дни:  суббота, воскресенье.
Рабочие дни: понедельник, вторник, четверг, пятница, суббота с   - 9.00 по  -  18.00.

Среда: с 9.00 по 20.00

Продолжительность рабочего дня - 9 часов.   

Без перерыва
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Форма заявления на предоставление разрешения на ввод объекта в эксплуатацию 

                                                         Кому: ________________________________

          

 (должностное лицо, уполномоченное выдавать

______________________________________

разрешения на ввод объекта в эксплуатацию)

Застройщик: ___________________________

                       

(полное наименование  застройщика 

_____________________________________

- юридического лица, осуществляющего 

______________________________________

 строительство или реконструкцию, ИНН, ОРГН,

 ______________________________________ 

 

   юридический и почтовый адрес, телефон)

ЗАЯВЛЕНИЕ

о предоставлении разрешения на ввод  

объекта в эксплуатацию 

от «___» ____________ 20__ г.

Прошу выдать разрешение на ввод объекта в эксплуатацию     __________________________________________________________________

(наименование построенного, реконструированного объекта

__________________________________________________________________

в соответствии с утвержденной проектной документацией)

на земельном участке по адресу: ______________________________________

                                                           

                          (район, улица, номер участка, 

__________________________________________________________________,

кадастровый номер земельного участка)

принадлежащем на праве ____________________________________________

                                          
                  (вид права, на основании которого земельный участок

_________________________________________________________________

принадлежит застройщику, а также данные о документе, удостоверяющем право)

сроком на ______________________________________________________ месяца (цев)

       (указывается срок продолжительности строительства, 

_________________________________________________________________________________________________________    

определенный в разделе «Проект организации строительства» проектной документации)
При этом сообщаю краткие проектные характеристики объекта:
	№ п/п
	Наименование показателя
	Единица измерения
	По проекту 
	Фактически

	I. Общие показатели водимого в эксплуатацию объекта: 

	1
	Общая площадь объекта
	кв. м.
	
	

	2
	Площадь встроено-пристроенных помещений
	кв. м.
	
	

	3
	Количество зданий
	шт.
	
	

	4
	Строительный объем, в т.ч. подземной части
	куб. м.
	
	

	II. Нежилые объекты

	Объекты непроизводственного назначения (школы, больницы, детские сады, объекты культуры, спорта и т.д.)

	5
	Количество мест
	
	
	

	6
	Количество посещений
	
	
	

	7
	Вместимость
	
	
	

	III. Объекты производственного назначения

	8
	Мощность
	 
	
	

	9
	Производительность
	 
	
	

	10
	Протяженность линейного объекта
	км
	
	

	11
	Мощность линейного объекта
	
	
	

	12
	Материалы фундаментов
	
	
	

	13
	Материалы стен
	
	
	

	14
	Материалы перекрытий
	
	
	

	15
	Материалы кровли
	
	
	

	IV. Объекты жилищного строительства

	16
	Общая площадь жилых помещений (за исключением балконов, лоджий, веранд, террас)
	кв. м.
	
	

	17
	Количество этажей
	шт.
	
	

	18
	Количество секций
	шт.
	
	

	19
	Количество квартир  -  всего
	шт. 
	
	

	20
	В том числе:

1-комнатные

2-комнатные

3-комнатные

4-комнатные

Более чем 4-комнатные
	
	
	

	21
	Общая площадь жилых помещений (с учетом балконов, лоджий, веранд, террас)
	кв. м.
	
	

	22
	Материалы фундаментов
	
	
	

	23
	Материалы стен
	
	
	

	24
	Материалы перекрытий
	
	
	

	25
	Материалы кровли
	
	
	

	V. Стоимость строительства

	26
	Стоимость строительства объекта - всего
	тыс. руб.
	
	

	27
	В том числе СМР
	тыс. руб.
	
	


К настоящему заявлению прилагаются документы:

___________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Сведения об электронном носителе _____________________________________________________________________________
(наименование носителя, количество)

Интересы застройщика при осуществлении строительства, реконструкции уполномочен представлять: 

_____________________________________________________________________________
                                                  (Ф.И.О., должность, контактный телефон)

_____________________________________________________________________________
По доверенности № __________________ от _______________________________________

    (реквизиты доверенности)

_____________________________________________________________________________
(должность законного или уполномоченного
(подпись)
                                                

представителя застройщика, расшифровка подписи)

Подпись ______________________________________________

                                                                         (застройщик)

Я, ________________________________, даю согласие на смс-оповещение о ходе и исполнении муниципальной услуги.

В соответствии со статьей 9 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ 
«О персональных данных» даю согласие на автоматизированную, а также без использования средств автоматизации обработку моих персональных данных. 

Подтверждаю, что ознакомлен с положениями Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных», права и обязанности в области защиты персональных данных мне разъяснены.

Подпись ______________________________________________

                                                                         (застройщик)
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О Б Р А З Е Ц

Форма заявления на предоставление разрешения на ввод объекта в эксплуатацию 

                                                         Кому: __________А.П. Пустоветову_____________

          

 (должностное лицо, уполномоченное выдавать

______________________________________

разрешения на ввод объекта в эксплуатацию)

Застройщик: ______ ООО «Вектор»_______

                       

(полное наименование  застройщика 

_0000000000, __0000000000000,__________

- юридического лица, осуществляющего 

___с.Ремонтное, ул. Карла Маркса , 20___

 строительство или реконструкцию, ИНН, ОРГН,

 __________89380000000________________ 

 

   юридический и почтовый адрес, телефон)

ЗАЯВЛЕНИЕ

о предоставлении разрешения на ввод  

объекта в эксплуатацию 

от «_00_» ___00_____ 2019 г.

Прошу выдать разрешение на ввод объекта в эксплуатацию     _______________________индивидуальный жилой дом______________________________

(наименование построенного, реконструированного объекта

__________________________________________________________________

в соответствии с утвержденной проектной документацией)

на земельном участке по адресу: ____Ремонтненский район, с. Ремонтное,                                   

______________________________ул. Садовая, 10__________________________________

                                                   (район, улица, номер участка, 

_______________61:32:0000000:00___________________________________________,

кадастровый номер земельного участка)

принадлежащем на праве ____________Договор купли-продажи недвижимости № 000 от 00.00.2019 г.__________________________________________________________________

                                          
                  (вид права, на основании которого земельный участок

_________________________________________________________________

принадлежит застройщику, а также данные о документе, удостоверяющем право)

сроком на __________________00____________________________________ месяца (цев)

       (указывается срок продолжительности строительства, 

_________________________________________________________________________________________________________    

определенный в разделе «Проект организации строительства» проектной документации)
При этом сообщаю краткие проектные характеристики объекта:

	№ п/п
	Наименование показателя
	Единица измерения
	По проекту 
	Фактически

	I. Общие показатели водимого в эксплуатацию объекта: 

	1
	Общая площадь объекта
	кв. м.
	
	

	2
	Площадь встроено-пристроенных помещений
	кв. м.
	
	

	3
	Количество зданий
	шт.
	
	

	4
	Строительный объем, в т.ч. подземной части
	куб. м.
	
	

	II. Нежилые объекты

	Объекты непроизводственного назначения (школы, больницы, детские сады, объекты культуры, спорта и т.д.)

	5
	Количество мест
	
	
	

	6
	Количество посещений
	
	
	

	7
	Вместимость
	
	
	

	III. Объекты производственного назначения

	8
	Мощность
	 
	
	

	9
	Производительность
	 
	
	

	10
	Протяженность линейного объекта
	км
	
	

	11
	Мощность линейного объекта
	
	
	

	12
	Материалы фундаментов
	
	
	

	13
	Материалы стен
	
	
	

	14
	Материалы перекрытий
	
	
	

	15
	Материалы кровли
	
	
	

	IV. Объекты жилищного строительства

	16
	Общая площадь жилых помещений (за исключением балконов, лоджий, веранд, террас)
	кв. м.
	
	

	17
	Количество этажей
	шт.
	
	

	18
	Количество секций
	шт.
	
	

	19
	Количество квартир  -  всего
	шт. 
	
	

	20
	В том числе:

1-комнатные

2-комнатные

3-комнатные

4-комнатные

Более чем 4-комнатные
	
	
	

	21
	Общая площадь жилых помещений (с учетом балконов, лоджий, веранд, террас)
	кв. м.
	
	

	22
	Материалы фундаментов
	
	
	

	23
	Материалы стен
	
	
	

	24
	Материалы перекрытий
	
	
	

	25
	Материалы кровли
	
	
	

	V. Стоимость строительства

	26
	Стоимость строительства объекта - всего
	тыс. руб.
	
	

	27
	В том числе СМР
	тыс. руб.
	
	


К настоящему заявлению прилагаются документы:

___________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Сведения об электронном носителе _____________________________________________________________________________

(наименование носителя, количество)

Интересы застройщика при осуществлении строительства, реконструкции уполномочен представлять: 

_____________________________________________________________________________

                                                  (Ф.И.О., должность, контактный телефон)

_____________________________________________________________________________

По доверенности № __________________ от _______________________________________

    (реквизиты доверенности)

_____________________________________________________________________________

(должность законного или уполномоченного

________________________________

(подпись)
                                                

представителя застройщика, расшифровка подписи)

Подпись __________________ Иванов ______ Иванов И.И._____________________

                                                                         (застройщик)

Я, ________Иванов Иван Иванович____________________, даю согласие на смс-оповещение о ходе и исполнении муниципальной услуги.

В соответствии со статьей 9 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ 
«О персональных данных» даю согласие на автоматизированную, а также без использования средств автоматизации обработку моих персональных данных. 

Подтверждаю, что ознакомлен с положениями Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных», права и обязанности в области защиты персональных данных мне разъяснены.

Подпись _________ Иванов ______ Иванов И.И._______________

                                          (застройщик)

Приложение 5
к административному регламенту 

по предоставлению муниципальной 

услуги «Предоставление разрешения 

на ввод объекта в эксплуатацию»

АКТ

ОСМОТРА ОБЪЕКТА КАПИТАЛЬНОГО СТРОИТЕЛЬСТВА

_____________________                                          «___» __________ 20___ г.

     (место составления)

_____________________________________________________________________________

(должность, Ф.И.О. уполномоченного специалиста 

_____________________________________________________________________________

осуществляющего осмотр объекта капитального строительства)

в соответствии с частью 5 статьи 55 Градостроительного кодекса Российской Федерации в присутствии 

____________________________________________________________________________
     (должность, Ф.И.О. лица, осуществляющего строительство или его представителя)

____________________________________________________________________________

(должности, Ф.И.О. иных лиц, присутствующих при осмотре)

Произвел(а) осмотр _____________________________________________________________________________

(построенного, реконструированного объекта капитального строительства)
расположенного по адресу:________________________________________

                        




(почтовый или строительный адрес 

_____________________________________________________________________________

объекта капитального строительства)

градостроительный план земельного участка № ________________________

_____________________________________________________________________________

(регистрационный номер документа)

разрешение на строительство _______________________________________________

                                                             
                       (номер, дата, кем выдано, срок действия)

Проектная документация ___________________________________________________

                                         

                     (генеральный проектировщик, номер и дата приказа

__________________________________________________________________________________________________________________                              застройщика или заказчика об утверждении проектной документации)
В ходе осмотра установлено: ________________________________________

                                                   


 (указывается соответствие либо несоответствие 

_____________________________________________________________________________

осмотренного объекта требованиям градостроительного плана земельного участка,

_____________________________________________________________________________

требованиям, установленным разрешением на строительство и параметрам,

____________________________________________________________________________

установленным проектной документацией (за исключением объектов индивидуального

____________________________________________________________________________

жилищного строительства), в случае выявления несоответствия подробно указываются

_____________________________________________________________________________

нарушения указанных требований и параметров)

 Объяснения и замечания лица, осуществляющего строительство (или его представителя), а также лиц, присутствующих при осмотре

_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

___________________           _______________      ___________________________________

        (должность)                         (подпись)                        (расшифровка подписи)

         Акт составил

___________________           _______________      ___________________________________

         (должность)                     (подпись)                          (расшифровка подписи)
Присутствующие лица

___________________           _______________      ___________________________________

            (должность)                   (подпись)                           (расшифровка подписи)

___________________           _______________      ___________________________________

         (должность)                     (подпись)                            (расшифровка подписи)

Экземпляр акта получил:

(заполняется представителем застройщика (заказчика) либо лица, осуществляющего строительство, с указанием реквизита документа о представительстве). 

 «_____»           _______________      _______ г.

   (число)                       (месяц)             (год)

___________________           _______________      ___________________________________

          (должность)                     (подпись)                      
      (расшифровка подписи)».

Приложение 6

к административному регламенту
по предоставлению муниципальной

услуги «Предоставление разрешения

на ввод объекта в эксплуатацию»

О Б Р А З Е Ц
АКТ

ОСМОТРА ОБЪЕКТА КАПИТАЛЬНОГО СТРОИТЕЛЬСТВА

___ с.Ремонтное______________                                          «_00_» ___00______ 2019 г.

     (место составления)

____________ Архитектор Администрации Ремонтненского района_________________

_______________________Иванов Иван Иванович_____________________________

(должность, Ф.И.О. уполномоченного специалиста __________________________________________________________________________

осуществляющего осмотр объекта капитального строительства)

в соответствии с частью 5 статьи 55 Градостроительного кодекса Российской Федерации в присутствии ____________ Петрова Петра Петровича_______________________________
 (должность, Ф.И.О. лица, осуществляющего строительство или его представителя)

____________________________________________________________________________

(должности, Ф.И.О. иных лиц, присутствующих при осмотре)

Произвел(а) осмотр _____________________________________________________________________________

(построенного, реконструированного объекта капитального строительства)
расположенного по адресу: ______ с.Ремонтное, ул. Садовая, 10______________________

                        


(почтовый или строительный адрес 

_____________________________________________________________________________

объекта капитального строительства)

градостроительный план земельного участка № __RU00000000-00 от 00.00.2019 г.______

___________________________________________000-00/00-СПЗУ__________________

(регистрационный номер документа)

разрешение на строительство _______№ 00-000-00-2019 от 00.00.2019 г.Администрация Ремонтненского района Ростовской области _____ до 00.00.2029 г._____________________

                                                             
                       (номер, дата, кем выдано, срок действия)

Проектная документация ___________________________________________________

                                         

                     (генеральный проектировщик, номер и дата приказа

__________________________________________________________________________________________________________________                              застройщика или заказчика об утверждении проектной документации)
В ходе осмотра установлено: ________________соответствие________________________

                                                   


 (указывается соответствие либо несоответствие 

_____________________________________________________________________________

осмотренного объекта требованиям градостроительного плана земельного участка,

_____________________________________________________________________________

требованиям, установленным разрешением на строительство и параметрам,

____________________________________________________________________________

установленным проектной документацией (за исключением объектов индивидуального

____________________________________________________________________________

жилищного строительства), в случае выявления несоответствия подробно указываются

_____________________________________________________________________________

нарушения указанных требований и параметров)

 Объяснения и замечания лица, осуществляющего строительство (или его представителя), а также лиц, присутствующих при осмотре

_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

   ___ Директор ООО «Восток»    _____Иванов__________ Иванов И.И.____________

        (должность)                                     (подпись)          (расшифровка подписи)

         Акт составил

____Архитектор____           __Козлов_______      ________Козлов А.А._______________

         (должность)                     (подпись)                          (расшифровка подписи)
Присутствующие лица

_____Инспектор___           ____Хорошеева__      ________Хорошеева Б.Б.____________

            (должность)                   (подпись)                           (расшифровка подписи)

_____Специалист___           ____Дудкин____      __________Дудкин В.В.___________

         (должность)                     (подпись)                            (расшифровка подписи)

Экземпляр акта получил:

(заполняется представителем застройщика (заказчика) либо лица, осуществляющего строительство, с указанием реквизита документа о представительстве). 

 «__00___»           ______00_________      _2019_ г.

   (число)                       (месяц)             (год)

___________________           _______________      ___________________________________

          (должность)                     (подпись)                      
      (расшифровка подписи)».

      Приложение 7
к административному регламенту 

по предоставлению муниципальной 

услуги «Предоставление разрешения 

на ввод объекта в эксплуатацию»
Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги

Федеральный закон от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» («Российская газета», № 168, 30 июля 2010 года, «Собрание законодательства Российской Федерации», 2 августа 2010 года, № 31, ст. 4179);
Градостроительный кодекс РФ от 29.12.2004 № 190-ФЗ (ч. 9 ст. 55); 

Федеральный закон от 29.12.2004 № 191-ФЗ «О введении в действие Градостроительного кодекса РФ»;

Федеральный закон от 21.07.1997 № 122-ФЗ «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним»;

Постановление Правительства РФ от 30.04.2014 №403 «Об исчерпывающем перечне процедур в сфере жилищного строительства»;
Приказ Министерства строительства и жилищно-коммунального хозяйства РФ от 19.02.2015 № 117/пр «Об утверждении формы разрешения на строительство и формы разрешения на ввод объекта в эксплуатацию»;
Федеральным законом от 24 ноября 1995 г. № 181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации» (Собрание законодательства Российской Федерации, 27.11.1995, № 48, ст. 4563, «Российская газета», № 234, 02.12.1995);

 Постановление Правительства Ростовской области от 24.08.2017 № 585 «О направлении документов, необходимых для выдачи разрешения на строительство и разрешения на ввод в эксплуатацию, в электронной форме».
Прием документов на предоставление  разрешения на ввод объекта в эксплуатацию





Регистрация заявления в Журнале регистрации документов 





Проверка представленных документов заявителя





Выезд на место с целью определения возможности выполнения просьб, указанных в заявлении (при необходимости)





подготовка мотивированного ответа в письменном виде (в случае отказа или необходимости получения дополнительной информации от заявителя)





Подготовка и предоставление разрешения на ввод объекта в эксплуатацию











